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MNOJIO)KEHUE
O HIKOJIbBHOM BUBJIMOTEYHOM ®OHJIE YYEFHUKOB
MBOY «JIEBJKEHCKASI COILI» PY3AEBCKOI'O MYHHUITUIIPAJIBHOT'O PATIOHA.

1. OO0mue MOJI0KEeHHsT

1.1 Tlonoxenne o0 MMKOIBHOM GuOmHOTEdUHOM (oOHIE yJeOHHKOB s oOydarommxcs MBOY
«Jlemxenckas COIL» pa3paGoTaHO B COOTBETCTBHH CO CIETYFOIIMNMH JOKYMEHTaMU:

- @enepanmsHeiM 3akooM Ne 273 @3 or 29.12.2012 «O6 obGpasoBanuu B Poccuiickoit
Deneparmmy cT. 35 1.3.;

- OenepanbHsM 3akoHOM Poccmiickoit ®enepaunn «O Gubnmoreurom nene» Ne 78 —®3 ot
29.12.1994 rona;

- tpeGoBaruamMu PI'OC;

- Canllun 2.4.2.2821-10 «CaHHTapHO-3IHMIEMHONOTHYECKHE TPeOOBAHMSL K YCIOBHSAM K
opraHmsalii  o0ydeHHA B  O0IIEOOpa3’oOBATENBHBIX — YUPSKICHUAX»  (yTBEpXKIEHHBIE
Tlocranosneruem [naBHoro carnuraproro spada P® ot 29. 12 2010 Ne 189);

- ®esepanbHbM 3ak0HOM Ne 114-D3 «O mpoTHBOACHCTBHH SKCTPEMUCTCKOI JAEATENBHOCTHY OT
25.07.2002 r.;

- denepanbHEM 3aK0HOM 0T 29 nexabpst 2010 r. Ne 436-D3 «O 3ammre xeteii o nHGopMarmm,
HPHYHHSIONIEH BPEl HX 30POBBIO U PA3BHTHION;

- GenepanbHbM 3aK0HOM «O0 OCHOBHBIX rapaHTHAX NpaB pebeHka B Poccuiickoit Geneparuu»
ot 24 wionst 1998 r Ne 124-®3;

- YcraBom MBOY "Jlepxenckas COIII".

1.2 Bubmotexa MBOY " JleBxenckas COIIl " yuacTByerT B y4eGHO-BOCIUTATEIBHOM TIPOLECCE B
mensaX obecledeHHs IIpaBa YYacCTHMKOB O0GPA30BATENBHOrO IIpoOLecca Ha OECIaTHOE
TONBb30BaHKe GHOIHOTEYHO-HH(OPMALIMOHHBIMA PECYPCAMH.

1.3 Jlesrrensrocts 6ubmmorekn MBOY " Jlebxenckas COLLl " (manee mkonsHas GubmoTexa)
orpaxaercss B YcraBe mKoibl. OGecredyeHHOCTh OHONIHOTEKH y4eOHBIMH, METOIUYECKHMH U
CNPaBOYHBIMM  JIOKYMEHTAMH ~ YYMTBIBAETCS TIPH  JIMIEH3MPOBAHMH M  aKKpPeIMTALUH
00pa30BaTeIbHOTO YUPEKICHHUSL.

1.4 Henu mKoabHOH GUOIMOTEKH COOTHOCATCS C IETSMH IIKOJIBL:

* (opmupoBanHe 06l KyIbTyphI TIYHOCTH 00YYAIOMNXCS HA OCHOBE yCBOCHHS
00513aTeNFHOT0 MUHMMYMa COJIepKaHus 001Ie00pa3oBaTeIbHBIX IPOrPaMM;

® WX amanTalus K KH3HH B 00IIeCTBE;

®  CO37aHHE OCHOBBI JIS OCO3HAHHOTO BBIOOPA H MOCIEAYIOMIEr0 OCBOCHUS
1po¢ecCHOHANEHEIX 0GPA30BATEIBHEIX IIPOrPAMM;

e cojelicTBHE QH3HIECKOMY, HHTEIUIEKTYalbHOMY, ICHXHYIECKOMY, JyXOBHOMY K
HPABCTBEHHOMY Pa3BHTHIO yYallliXCsi;




· содействие взаимопониманию и сотрудничеству между людьми и народами независимо от расовой, национальной, этнической, религиозной и социальной принадлежности;

· воспитание гражданственности, патриотизма, трудолюбия, уважения к правам и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине, семье;

· способствовать реализации права обучающихся на свободный выбор мнений и убеждений, обеспечивать развитие способностей каждого человека, формирование и развитие в соответствие с принятыми в семье и обществе духовно-нравственными и социокультурными ценностями;

· формирование здорового образа жизни; 

1.1 Школьная библиотека руководствуется в своей деятельности федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, решениями Министерства образования  и науки Российской Федерации и Республики Мордовия, уставом школы, положением о библиотеке, утвержденным директором школы. 

1.2 Деятельность школьной библиотеки основывается на принципах демократии, гуманизма, общедоступности, приоритета общечеловеческих ценностей, гражданственности, свободного развития личности. МБОУ  " Левженская СОШ " несет ответственность за доступность и качество библиотечно-информационного обслуживания библиотеки. 

1.3 В соответствии с Федеральным законом «О противодействии экстремистской деятельности» № 114-ФЗ от 25 июля 2002 года в школьной библиотеке запрещено распространение, производство, хранение  и использование литературы экстремисткой направленности.
1.4 Закон определяет экстремистские материалы как предназначенные для обнародования документы,  либо информация на иных носителях, призывающие к осуществлению экстремистской деятельности либо обосновывающие или оправдывающие необходимость осуществления такой деятельности, в том числе труды руководителей национал-социалистской рабочей партии Германии, фашистской партии Италии, публикации, обосновывающие или оправдывающие национальное и (или) расовое превосходство либо оправдывающие практику совершения военных или иных преступлений, направленных на полное или частичное уничтожение какой-либо этнической, социальной, расовой, национальной или религиозной группы. При этом к экстремистской деятельности закон относит, помимо прочего, «массовое распространение заведомо экстремистских материалов, а равно их изготовление или хранение в целях массового распространения», а также финансирование и «иное содействие» этим действиям.
1.5  Библиотекарь ежеквартально проводит сверку имеющихся в фондах библиотеки документов с Федеральным списком экстремистских материалов, изымает их из оборота библиотеки.
1.6  В соответствии с федеральным законом РФ от 29.12.2010 № 436 «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию», федеральным законом от 29.07.2013 №135-ФЗ «О внесении изменений в статью 5 Федерального закона «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию» библиотекарь выявляет и исключает из открытого доступа отдела обслуживания обучающихся печатные издания, соответствующие знаку информационной продукции 18+.
1.7 Организация обслуживания участников образовательного процесса производится в соответствии с правилами техники безопасности и противопожарными, санитарно-гигиеническими требованиями.

2. Основные задачи
2.1. Обеспечение участникам образовательного процесса - обучающимся, педагогическим работникам, родителям (иным законным представителям) обучающихся (далее - пользователям) - доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям посредством использования библиотечно-информационных ресурсов школы на различных носителях: бумажном (книжный фонд, фонд периодических изданий); цифровом (CD-диски); коммуникативном (компьютерные сети) и иных носителях;

2.2. Формирование в школьной среде мировоззрения и духовно-нравственной атмосферы этнокультурного взаимоуважения, основанных на принципах уважения прав и свобод человека, стремления к межэтническому миру и согласию, готовности к диалогу.  В целях противодействия экстремисткой деятельности, в пределах своей компетентности, осуществляет профилактические, в том числе воспитательные, пропагандистские  меры, направленные на предупреждение экстремисткой деятельности.          Распространение среди читателей библиотеки информационных материалов, содействующих повышению уровня  толерантного сознания школьников. С этой целью наложен запрет на распространения литературы экстремистской направленности и иной информации, негативно влияющей на несовершеннолетних.
2.3. Воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в социализации обучающегося, развитии его творческого потенциала;

2.4. Формирование навыков независимого библиотечного пользователя: обучение поиску, отбору и критической оценке информации;

2.5. Совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов, формирование комфортной библиотечной среды.

2.6. Защита  детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию.

3.  Основные функции
Для реализации основных задач школьная библиотека:

3.1    формирует фонд библиотечно-информационных ресурсов школы:

· учебниками и учебными пособиями  в соответствии с утвержденными федеральными перечнями учебных изданий, требованиями ФГОС, образовательными программами образовательного учреждения

· комплектует универсальный фонд учебными, художественными, научными, справочными, педагогическими и научно-популярными документами на традиционных и нетрадиционных носителях информации;

· пополняет фонд информационными ресурсами сети Интернет,  аккумулирует фонд документов, создаваемых в общеобразовательном учреждении (публикаций и работ педагогов, рефератов обучающихся и др.)

· Осуществляет размещение, организацию и сохранность документов

· Обеспечивает защиту детей от вредной для их здоровья и развития информации.
3.2 Осуществляет сверку поступающих в библиотеку документов (на любых носителях) с Федеральным списком запрещенных материалов экстремистского содержания не реже 2 раз в год и по мере поступления новой литературы. При обнаружении запрещенных материалов экстремистского содержания  составляется акт с целью недопущения попадания их в фонд открытого доступа. 
3.3  создает информационную продукцию: 

· организует и ведет справочно-библиографический аппарат: алфавитный  каталог, картотеки, электронный каталог; 

· разрабатывает рекомендательные библиографические пособия (списки, обзоры, указатели и т.п.);

· обеспечивает информирование пользователей об информационной продукции; 

3.4 осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание обучающихся:

· создаёт условия для реализации самостоятельности в обучении, познавательной, творческой деятельности;

· организует обучение навыкам независимого библиотечного пользователя и потребителя информации, содействует интеграции комплекса знаний, умений и навыков работы с книгой и информацией;

· оказывает информационную поддержку в решении задач, возникающих в процессе их учебной, самообразовательной и досуговой деятельности;

· организует массовые мероприятия, ориентированные на развитие общей и читательской культуры личности, оказывает содействие в организации внеурочной деятельности, организуемой в условиях реализации ФГОС НОО, ООО и СОО, содействует развитию критического мышления;

· содействует членам педагогического коллектива и администрации учреждения в организации образовательного процесса и досуговой деятельности обучающихся;

· не допускает обучающихся к  Интернет-ресурсам, электронным документам экстремистского характера.
3.5   осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание педагогических работников:

· выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы, связанные с обучением, воспитанием и здоровьем детей;

· выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы в области педагогических инноваций и новых технологий; 

· содействует профессиональной компетенции, повышению квалификации, проведению аттестации; 

· создаёт банк педагогической информации как основы единой информационной службы общеобразовательного учреждения, осуществляет накопление, систематизацию информации по предметам, разделам и темам;

· организует доступ к банку педагогической информации на любых носителях; просмотр электронных версий педагогических изданий; 

· осуществляет текущее информирование (дни информации, обзоры новых поступлений и публикаций), информирование руководства общеобразовательного учреждения по вопросам управления образовательным процессом;

· поддерживает деятельность педагогических работников в области создания информационных продуктов (документов, баз данных, Web-страниц и т. п.)

· способствует проведению занятий по формированию информационной культуры.

3.6   осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание родителей (иных законных представителей) обучающихся:

· удовлетворяет запросы пользователей и информирует о новых поступлениях в библиотеку в том числе способствующих реализации ФГОС НОО, ООО и СОО;

· консультирует по вопросам организации семейного чтения, знакомит с информацией по воспитанию детей;

· консультирует по вопросам учебных изданий для обучающихся.

4. Организация деятельности библиотеки
4.1 Структура школьной библиотеки: абонемент,  отдел учебников и учебных пособий;

4.2 Библиотечно-информационное обслуживание осуществляется на основе библиотечно-информационных ресурсов в соответствии с учебным и воспитательным планами школы, программами, проектами и планом работы школьной библиотеки. 

4.3  В целях обеспечения модернизации библиотеки в условиях информатизации образования, перехода на новые ФГОС и в пределах средств, выделяемых учредителями, МБОУ  " Левженская СОШ " обеспечивает библиотеку:

· гарантированным финансированием комплектования библиотечно-информационных ресурсов (учебников, учебных пособий, документов на традиционных и электронных носителях); 

· необходимым производственным помещением в соответствии со структурой библиотеки в соответствии с положениями СанПиН. 

4.4 Школа создает условия для сохранности оборудования и имущества библиотеки. 

4.5 Ответственность за систематичность и качество комплектования основного фонда библиотеки, комплектование учебного фонда в соответствии с федеральными перечнями учебников и учебно-методических изданий, создание необходимых условий для деятельности библиотеки несет директор школы в соответствии с Уставом школы.

4.6  Контроль за фондом библиотеки (материалы экстремистского характера),  электронными документами, интернет-сайтами и Интернет-ресурсами осуществляет  ответственный за информатизацию школы (доступ заблокирован фильтром).
4.7 Происходит систематическое информирование читателей о деятельности библиотеки, в том числе через школьный  сайт. 
4.8 Ссылка на Федеральный список экстремистских материалов размещена на школьном сайте в разделе Библиомедиацентр (Сайт Министерства юстиции РФ) http://minjust.ru/extremist-materials
4.9 Обеспечивается требуемый режим хранения и сохранности библиотечного фонда, согласно которому хранение учебников осуществляется в отдельном помещении.
4.10 Организуется работа по сохранности библиотечного фонда.
4.11 Режим работы школьной библиотеки определяется библиотекарем в соответствии с правилами внутреннего распорядка школы. 

4.12 В целях обеспечения рационального использования информационных ресурсов в работе с детьми библиотека школы взаимодействует с библиотеками других образовательных учреждений района  
5.Порядок учёта

5.1. Порядок учета библиотечного фонда учебников осуществляется в соответствии с «Инструкцией об учете библиотечного фонда библиотек образовательных учреждений», утвержденной приказом Министерства образования Российской Федерации от 24.08.2000 № 2488

5.2.Процесс учета школьных учебников включает прием, штемпелевание, регистрацию поступлений,  распределение по  классам,  перемещение учебников, их выбытие, а также подведение итогов движения фонда и его проверку.

5.3. Все операции по учету  фонда    школьных учебников производятся школьным  библиотекарем.  

5.4. Учёт библиотечного фонда учебников отражается документами: «Книга суммарного учёта», «Книга учета библиотечного фонда школьных учебников», картотека школьных учебников, где находит отражение:

а). Поступление в фонд учебников.

б). Выбытие из фонда учебников.

в). Итоги учета фонда учебников.

5.5. В целях регистрации и закрепления учебников за учебным фондом школьной библиотеки на титульном и 1 листе каждого экземпляра учебника ставится штемпель с названием и номером школы.

6.Выдача учебников

6.1.Перед началом учебного года школьный  библиотекарь   выдает учебники классным руководителям 1-11 классов. 

6.2.За каждый полученный учебник учащиеся расписываются в  формулярах, которые хранятся в библиотеке. Учебники выдаются учащимся на год и в конце учебного года собираются и сдаются в библиотеку. При этом учащийся не должен являться должником школьной библиотеки. Учебники должны быть подписаны карандашом.

6.3.Совместно с учебным активом класса классный руководитель контролирует  состояние учебников.

7. Меры по сохранности фонда учебников

7.1. Ответственность за комплектование, учет, сохранность и обмен несет школьный  библиотекарь.

7.2. Учет и сохранность в каждом классе проводит классный руководитель совместно с библиотекарем.

7.3. Ответственность за сохранность учебников каждого ученика несут сами учащиеся, а также их родители

7.4.  В течение срока пользования учебник должен иметь прочную, твердую обложку,  защищающую учебник от повреждений и загрязнений.

7.5. Запрещается оклеивать учебники ламинированной пленкой во избежание повреждения обложки и форзаца.

7.6.  Запрещается делать в учебнике пометки карандашом, ручкой и т.д.

7.7. Запрещается вкладывать в учебник посторонние предметы: авторучки, линейки, тетради, вырывать и загибать страницы.

7.8.   Дома рекомендуется хранить учебники в отведенном для них месте, недоступном для маленьких детей и домашних животных, отдаленном от источников огня и влажности.

7.9.   При получении учебника в библиотеке необходимо внимательно его осмотреть,  по  возможности устранить недочеты. Если учебник не подлежит ремонту - обратиться в библиотеку для замены учебника, или отметке о недостатках. В конце учебного года претензии о недочетах не принимаются, и вина возлагается на учащегося.

7.10.  Ремонт производить только клеем ПВА, ПФ, клеем-карандашом. Бумага должна быть белой, тонкой. Учебник, отремонтированный некачественно, возвращается для повторного ремонта.

7.11. Родители и учащиеся должны сохранить в течение года все учебники целыми, без разрушения сшивки книги, с наличием всех страниц без записей и пометок.

7.12. При проверке учебников в конце учебного года каждому учащемуся выставляется оценка за сохранение учебников, в соответствии с которой будет выдан комплект на следующий учебный год.

7.13.  В случае порчи учебника, на родителей будет наложен штраф в виде замены непригодного для пользования учебника - новым,  равнозначным.

8.Списание учебников

8.1.Учебники, утраченные или поврежденные учащимися, заменяются такими же учебниками, признанными равноценными по стоимости и содержанию. Ответственность при этом несут родители или лица, их заменяющие.

8.2. Утерянные и пришедшие в негодность учебники списываются по акту комиссией, в состав которой входят директор или его заместитель, школьный  библиотекарь, 1-2 учителя, сотрудник бухгалтерии.

8.З. В акте на списание указываются автор и название учебника, год его издания, цена, количество списываемых экземпляров, сумма и причина списания (морально устаревшие и ветхие учебники).

8.4. Число списанных по акту экземпляров учебников и числящийся остаток регистрируется в « Книге учета библиотечного фонда школьных учебников».

8.5. Отдельные учебники могут быть переданы (с отметкой «списано») в учебные кабинеты.

