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1.Общие сведения

1.1. Год основания библиотеки  - 1989
1.2. Этаж  - 1
1.3. Общая площадь  - 60 кв.м
1.4. Наличие специального помещения, отведенного под библиотеку - нет
1.5. Наличие читального зала  - зона  для  работы

1.6. Наличие книгохранилища для учебного фонда   -  да, 27 кв.м
1.7. Материально-техническое оснащение:

· оборудование: столы - 3,стулья - 10, кафедра - 1,  каталожный ящик - 1, стеллажи – 15 , шкафы- 3
· технические средства: компьютер, МФУ (принтер, сканер, ксерокс)
· имеется ли в библиотеке доступ к Internet - да
2. Сведения о кадрах

2.1. Штат библиотеки  - 1 человек
2.2. Базовое образование сотрудников – высшее филологическое
2.3. Стаж библиотечной работы – 29 лет
2.4. Стаж работы в данном образовательном учреждении – 25 лет
2.5. Наличие наград, званий - нет
2.6. Квалификационная категория (УПД) – 13 разряд
2.7. Повышение квалификации –

2006 г МРИО «Задачи и содержание работы школьной библиотеки в современных условиях»

2.8. Владение компьютером - да
3. График работы библиотеки
Понедельник - пятница – 9.00 – 17.00

Выходной день – суббота, воскресенье

Последний день месяца – санитарный

Методический день - вторник
4. Наличие нормативных документов
4.1. Федеральный закон  «О библиотечном деле»
4.2.  Положение о библиотеке образовательного учреждения
4.3. Правила пользования школьной библиотекой
4.4. Должностная инструкция заведующего библиотекой

4.5. Положение о порядке пользования учебным фондом

4.6. Паспорт библиотеки
4.7. План работы ШБ на учебный год
5. Первичные учетные документы
5.1. Инвентарная книга художественной литературы
5.2. Книга суммарного учета художественной литературы

5.3. Накладные на поступление художественной литературы

5.4. Тетрадь учета книг, принятых взамен от читателей
5.5. Дневник работы
5.6. Книга суммарного учета нетрадиционных носителей информации
5.7. Инвентарная книга нетрадиционных носителей информации
5.8. Книга суммарного учета учебной литературы

5.9. Картотека учебников по классам

5.10. Журнал регистрации карточек картотеки учебников по классам

5.11. Накладные на поступление учебной литературы

5.12.Читательские формуляры
5.13. Единая регистрационная тетрадь читателей
5.14. Тетрадь учета выдачи учебников по классам

5.15.Ведомости выдачи учебников по классам

5.16. Статистические отчеты по фонду

5.17. Акты на выбытие художественной литературы

5.18. Акты на выбытие учебной литературы

6. Сведения о фонде (количество)

6.1. Фонд художественной литературы  - 8771 экземпляр
6.2. Распределение по разделам (количество):

- общественные  и гуманитарные науки, литература универсального содержания  -946
- естественные науки - 454
- народное образование  - 237
- языкознание и литературоведение -891
- техника  -186
- искусство и спорт  185
- художественная литература -6004
- прочие   33
6.3. Расстановка библиотечного фонда

- в соответствии с ББК 1998 г.

- по отделениям (абонемент, фонд читального зала)

- по алфавиту (художественная литература)

6.4. Учебный фонд
Всего 14928 экземпляров:
из них:

- учебные пособия  325
- учебники и дидактический материал - 14603
6.5. Расстановка учебного фонда

- по классам

6.6. Количество выписываемых периодических изданий

- всего: 8 наименований
из них:

- для педагогов  -  3
- для учащихся  -  4
- библиотековедческих   - 1
6.6. Документы на электронных носителях  -80 экземпляров
- компакт диски - 80
6.7. Другие документы (5 комплектов)

- портреты

Русские писатели 17-19 веков

Русские писатели 20 века

Комплект портретов для начальной школы

Галерея портретов русских писателей

Российские детские писатели

7. Справочно-библиографический аппарат
(примерный объем в карточках)

- алфавитный каталог -5710 карточек
- систематический каталог - 5710 карточек
- картотека учебной литературы – 210 карточек
8. Основные контрольные показатели за учебный год
- всего учащихся  -1106
- всего читателей  946
- читаемость   8,4
- посещаемость – 6,1
- обращаемость -0,86
- охват библиотечным обслуживанием- 86%
- книгообеспеченность – 9,3
- обеспеченность учебниками  - 100%
9..Проверка фонда, инвентаризация

9.1. Дата  последней проверки (инвентаризации) учебного фонда – 2013 (май)
9.2. Дата последней проверки (инвентаризации) основного фонда – 2009 (июнь)
10. Библиотечные услуги

- предоставление доступа к информационным ресурсам

- обслуживание пользователей библиотеки на абонементе

- обслуживание пользователей библиотеки в читальном зале (зоне)

- выполнение библиографических справок и подбор литературы

- предоставление информационных ресурсов  на электронных носителях

- проведение устной и наглядной массово-информационной работы

- информирование о новинках учебно-воспитательной литературы

- консультирование и помощь в поиске и выборе книг и материалов

11. Авторские разработки (названия)
11.1. Разработки сценариев и планов библиотечных мероприятий

(Используются печатные и интернет материалы с последующей доработкой)
11.2. Разработки библиотечной продукции (плакатов, памяток, буклетов
(По мере необходимости к учебнику литературного чтения готовятся подборки произведений, необходимых для внеклассного чтения)
11.3. Фактографический материал (списки книг, копии публикаций)

(Список литературы для внеклассного чтения 1-11 класс;

Список учебников и учебных пособий на 2015-16 уч. год)
13. Распространение опыта работы
(когда, где, название конкурса, тема доклада (статьи), результат)

По мере проведения  практикумов, семинаров. Вела «Школу молодого специалиста» в 2011-12 учебном году.

14. Учебно-методическая работа

(семинары, лекции, консультации, методическая и практическая помощь,
рекомендации, разработки, публикации)

Регулярно оказывается методическая и консультативная помощь всем общеобразовательным школам г. Саранска и ГУО.
