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1. O0mue mookeHus

1.1. Tlonoxenne o donge OGecrulaTHBIX y4eOHMKOB I  OOYYAIOLIMXCS
MyHununaibsHoOro Ob6meobpazoBaTenbHOrO YupexneHus «Cpennss
o0reobpasoBaresnibHas MIKOJa ¢ yrIyOJIeHHbBIM U3y4eHUeM OTAeIbHBIX PeIMeToB Ne
24» (nanee-Illkona) paspaboraHo B cootsercTBHE ¢ DemepanbHEIM 3akoHOM «O6
obpasoBannu B Poccumiickoit ®enepanmn» ot 29 nexabps 2012 roga Ne273-®3 craTsu
35, YcraBoM I1IkoubL.

1.2. BecnnatHoe mosp30BaHHe y4eOHHKAMH CHOCOOCTBYET YIIyUIIEHHIO YCIIOBHI
OCYILIECTBIICHHSI 00513aTeIbHOTO CpeIHero o0pa3oBaHus, JalpHenIeMy
COBEPIIECHCTBOBAHUIO OPraHU3alluy y4eOHO-BOCIIHTATEIbHOTO Mpolecca B IIkore.

1.3. Anwvwmmucrpamust  Ilkonsl  npu3BaHA  CHCTEMATHYECKHM  MOBBIIIATE
OTBETCTBEHHOCTh ~ IEJJArOTMYECKOr0  KOMJIEKTUBA M  CeMbH 3a  IIPaBUIIBHOE,
pallMOHANIBHOE WCIIONB30BAHUE IIKOJIbHAIX YUeOHMKOB U OpPraHU3aluio paboThl cpeau
00y4aroIMXCsl 10 BOCIIUTAHUIO OCO3HAHHOTO, GEPEeKHOr0 OTHOLIEHHS K KHUTE.

2. ®oHJ yueOHHKOB

2.1. B Oubnuoreunslit (OHI WIKONBHEIX y4eGHHKOB IlIKoNla BKIIOYAIOTCA BCe
Y4eOHUKH (B TOM YHCJIe JKCIEPHMEHTAIbHbIE M IPOGHBIE), COLEPKAHUE KOTOPBIX
OTBEYaeT  TPeOOBAHUAM  TrOCYNAPCTBEHHBIX  0OpA30BATENBHBIX  CTAaHAApPTOB,
00€eCIIeuHBAIOIHX PEEMCTBEHHOCTh M3YYEHHUS IUCIUILUTAH | CHCTEMaTH3UPOBAHHBIX
110 00pa30BaTeIbHBIM 00IACTSIM.

3. KomnuiekroBanue hoHaa yueGHHKOB

3.1. upekrop Illkonel oTBedaeT 3a OpraHM3alMio paGOTHI [0 CO3NAHHIO H
CBOEBPEMEHHOMY IOIOIHEHHIO OMOIMOTEYHOT0 (hOH/A HIKOIBHBIX YUEOHUKOB.

3.2. HenocpeacTseHHO® PYKOBOACTBO M KOHTPONb 3a paGoOTOH MO CO3NAHHIO H
CBOCBPEMEHHOMY  IIONOJHEHHIO OMOIMOTEYHOro (hOHAA MIKOIBHBIX Yy4eOHHKOB
OCyIIeCTBIsAeT aupekTop IlIkosel, a Takke 3aMecTuTeNs aupekTopa mno YBP,
KypPHUPYIOIIUH [aHHOE HalpaBlIeHue.

3.3. 3aBenyromuii 6ubamorexoit 1lIKobl COBMECTHO C YUHTENSIMU U KJIACCHBIMHE
PYKOBOIUTEISAMH OCYLIECTBIISICT CHCTEMAaTHYECKUH KOHTPOJIb 34 MKCIOJIB30BaHUEM
Y4eOHHKOB B TeYEHHE BCETO r0JIa, ONpe/elseT N0TPeGHOCTh MKOJIb B yIeOHHKAX.

3.4. Exeromno 5o 10 nexalps 3aBeayromuii GHGIHOTEKOM COCTABISET 3asBKy Ha
Y4eOHYIO TUTEepaTypy, peKOMEHI0BaHHY 0 MUHHCTEpPCTBOM oOpazoBaHus U Hayku PO.





4. Учет фонда учебников

4.1. Библиотечный фонд школьных учебников учитывается и хранится отдельно от библиотечного фонда библиотеки Школы. 

4.2. Процесс учета библиотечного фонда, школьных учебников включает прием, штемпелевание, регистрацию поступлений, распределение по классам, перемещение учебников, их выбытие, а также подведение итогов движения фонда и его проверку.

4.3. Все операции по учету библиотечного фонда школьных учебников производятся  заведующим библиотекой Школы.

4.4. Стоимостный учет библиотечного фонда школьных учебников ведется бухгалтерией Школы.

4.5. Заведующим библиотекой ведется «Книга учета библиотечного фонда школьных учебников», которая состоит из 3 частей:

Часть 1. Поступление в фонд учебников.

Часть 2. Выбытие из фонда учебников.

Часть 3. Итоги учета фонда учебников.

4.6. На титульном листе каждого экземпляра учебника ставится штемпель с номером школы.

5. Выдача учебников

5.1. Перед началом учебного года заведующий библиотекой выдает учебники классным руководителям 1-11 классов. За каждый полученный учебник обучающиеся расписываются в ведомости или формуляре, которые хранятся в библиотеке. Учебники выдаются обучающимся на учебный год.

        6. Списание учебников
6.1. Учебники, утраченные и поврежденные обучающимися, заменяются такими же учебниками или художественной литературой, равноценными по стоимости и содержанию.

6.2. Утерянные и пришедшие в негодность учебники списываются по акту комиссией, в состав которой входят директор МОУ Школы или его заместитель, заведующий библиотекой, 1-2 учителя, сотрудник бухгалтерии.

6.3. В акте на списание указываются автор и название учебника, год его издания, цена, количество списываемых экземпляров, сумма и причина списания  (морально устаревшие и ветхие учебники).    

6.4. Число списанных по акту экземпляров учебников и числящийся остаток регистрируется в «Книге учета библиотечного фонда школьных учебников».

6.5.Списанные по акту учебники сдаются в соответствующие организации по заготовке вторичного сырья. Деньги от сдачи учебников вносятся в бухгалтерию на расчетный счет школы для пополнения фонда художественной литературы.
6.6. Отдельные учебники могут быть переданы (с отметкой «списано») в учебные кабинеты или использованы для ремонта других учебников.

