СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА №39 

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ САРАНСК

П Р И К А З 

        от «01» сентября 2017                                                                      № ________
Об оказании дополнительных платных образовательных 

услуг в школе в 2017-2018 учебном году.

     На основании Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Устава школы, в целях удовлетворения спроса учащихся и их родителей (законных представителей) на дополнительные образовательные услуги, реализации целостности образования учащихся школы

П Р И К А З Ы В А Ю :

1.  Продолжить в 2017-2018 учебном году практику оказания школой дополнительных платных образовательных услуг, оплачиваемых родителями учащихся, (№ 014986, рег.№ 3360 от 22.02.2013,  выданной Минобразованием Республики Мордовия бессрочно), по следующим направлениям:

· развивающие занятия в группах адаптации детей к школе;
· эстетическое развитие средствами хореографического искусства;

· групповая подготовка учащихся к ГИА по русскому языку и математике.

2. Организацию и осуществление дополнительных платных образовательных услуг осуществлять в соответствии  с Положением об оказании школой дополнительных платных  услуг, руководствуясь «Правилами оказания платных образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования», утвержденными постановлением Правительства РФ от 15.12.2013г №706.

3. Комплектование классов и групп осуществлять на добровольной основе с заключением индивидуальных договоров с родителями учащихся.

4. Сформировать 8 групп по подготовке детей к обучению в школе  («Малышкина школа») и утвердить для них следующий учебный план:

Развитие речи – 1ч

Подготовка руки к письму – 1ч

Математика  – 1ч

ИЗО и художественный труд – 1ч  
5. Утвердить учебные планы на дополнительные платные услуги по подготовке к ГИА обучающихся 9А,В классов по 3 часа по русскому языку, обучающихся 9Г 2 часа по русскому языку и 3 часа по математике.

6. Сформировать 7 танцевальных групп  детей  и утвердить следующий учебный план: 

 дошк. (2ч),  1-2  кл.(2 ч),  3-4 кл.(2 ч).
7. Утвердить расписание  занятий по подготовке к ГИА по русскому языку, математике и в «Малышкиной школе».

8. Утвердить калькуляцию на дополнительные платные образовательные услуги, финансово-экономический расчет.

9. Утвердить индивидуальные договора школы с родителями учащихся на оказание дополнительных платных образовательных услуг согласно утвержденной форме.

10. Утвердить  трудовые соглашения с сотрудниками, оказывающими дополнительные услуги и обеспечивающими их организацию.

11. Утвердить тарификационный список педагогических и других работников, осуществляющих оказание дополнительных платных образовательных услуг.

12. Распределить функциональные обязанности между сотрудниками школы следующим образом:

Зам.директора:

· разработка Положений, условий договора, трудовых соглашений и другой необходимой документации;

· комплектование групп для изучения дополнительных предметов;

· осуществление контроля и руководства организацией данного образовательного процесса;

· подготовка предложений по подбору и расстановке педагогических работников;

· подготовка проектов приказов по школе согласно своим функциональным обязанностям.

Учителя - предметники:

· разработка до начала занятий учебных программ по предметам и курсам, корректировка имеющихся;

· проведение занятий с повышенной ответственностью за формальную и сущностную эффективность;

· оказание помощи в организации и документальном оформлении деятельности системы дополнительного образования.

Бухгалтер:

· проведение соответствующих финансово-экономических расчетов по деятельности системы дополнительного образования (калькуляции, сметы);

· ведение бухгалтерских отчетов и банковских операций;

· расчет и начисление заработной платы сотрудникам;

· составление и предоставление квартальных и годовых финансовых отчетов.

Учитель – куратор группы дополнительного образования:

· осуществление организации мониторинга спроса родителей на дополнительное образование;

· подготовка предложений по учебному плану на дополнительные занятия;

· составление расписания дополнительных занятий;

· подготовка проекта тарификационного списка;

· ведение журнала учета проведенных занятий;

· составление табеля для начисления заработной платы.

13. Контроль за исполнение настоящего приказа оставляю за собой.

Директор школы                                                                                          А.В.ЛЕОНТЬЕВ

