Приказ №

по МОУ «Средняя  общеобразовательная  школа №1»

от «19 августа» 2015г.

О порядке выдачи и приёме
учебной литературы

В целях обеспечения выдачи и приёме учебной литературы устанавливается следующий порядок.
Заведующая библиотекой обязана:
1. Принять    от  учащихся   1-11  классов   учебную   литературу,  выданную
на 2014-2015 учебный год.
2. Принимать   меры   для   своевременного   возврата   учебной   литературы   

совместно с классными руководителями.
3.   Выдать   учащимся   1- 11 классов   бесплатные  учебники  на 2015-2016 учебный год из фонда школьной библиотеки, согласно Федерального перечня учебников по графику (см. Приложение). 
4. Вести     работу     с     классными      руководителями    по   обеспечению   

учащихся  школы учебниками.
5. Передачу учебников осуществить на основании нормативных документов: акта приёма-передачи учебников и папки выдачи учебников.
Классные руководители обязаны:
1. В начале года:
- классные руководители 1-4 классов получают комплекты учебников по списочному составу класса на 1 сентября;

- классные руководители 5-11 классов контролируют получение комплектов учебников;
- классные руководители 1-11 классов проводят беседу-инструктаж с учащимися  учащихся    своего    класса    о   правилах пользования  школьными  учебниками.
1. В конце года:

-   обеспечить  своевременную  сдачу  в  школьную  библиотеку  учебников,  

    выданных  учащимся 1-11 классов  до 17.06.2016 года, согласно  графику

    (см. Приложение);

-   в случае необходимости обеспечить ремонт учебников.
3. Классный    руководитель    своевременно    информирует    заведующую библиотекой  о  выбытии  учащегося из школы.
4. Администрация школы при увольнении сотрудников и выбытии учащихся
контролирует сдачу  ими  учебной  литературы  в  школьную  библиотеку, документы выдаются на основании обходного листа.

Приложение

График выдачи и приёма учебной литературы:
	Понедельник
	1 – 4 классы

	Вторник
	5 – 6 классы

	Среда
	7 – 8 классы

	Четверг
	9 классы

	Пятница
	10-11 классы


Основание:   Федеральный   Закон   "Об  образовании   в   Российской Федерации"  ФЗ-273 от 29.12.2012 г. (п.1,2 статьи 18; п.1статьи 35), согласно Положения о фонде бесплатных учебников МОУ «Средняя школа №1» .
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