План работы на 2015-2016 учебный год.
                              Основные задачи

1. Поддерживать и обеспечивать образовательные цели, способствовать духовному развитию, приобщение к ценностям национальной и мировой культуры.

2. Воспитание у школьников культуру чтения, формировать библиотечно-библиографические и информационные знания.

3. Активизировать выставочную работу

4. При формировании фонда учитывать требования ФГОС.

             Организация библиотечного обслуживания детей.
                                   Информирование.

Привлечение пользователей  в библиотеку:

    а) провести запись читателей с 1 по 11 классы, преподавателей, др. работников

    б) выявление информационных потребностей и удовлетворение запросов пользователей     

    в) создание условий в получении информации из библиотеки для учащихся, учителей, родителей.

                Справочно – информационно – библиографическая 
                                           работа

1. Проводить информационные дни для учащихся и преподавателей.

2. Составление плана проведения библиотечно - библиографических и 

     информационных  занятий.

3. Организовать посещение детской библиотеки им. К.И. Чуковского и ЦГБ 

    на  библиотечно-библиографические и информационные занятия.

                              Формирования книжного фонда.
	№

п/п
	Содержание работы
	Сроки исполнения
	Ответстве-нные
	Выполне-

ние

	1
	Проводить комплектование книжного фонда с учетом ФГОС
	В течение года
	Зав. б-кой
	

	2
	Продолжать пополнение фонда справочными изданиями с помощью попечительского совета школы, сдачи макулатуры
	В течение года
	Зав. б-кой
	

	3
	Продолжать очистку фонда от устаревшей литературы 
	В течение года
	Зав. б-кой
	

	4
	Вести документацию согласно инструкциям
	В течение года
	Зав. б-кой
	

	5
	Проведение акции /Открыта «Книжкина больница»/ (Ремонт рваных книг).
	Октябрь-февраль
	Учащиеся 2-8 классов.
	

	6
	Оформление подписки на периодические издания
	Сентябрь,

май
	Зав. б-кой
	

	7
	Обработка и регистрация поступающей литературы
	В течение года
	Зав. б-кой
	

	8
	Соблюдение правильной расстановки  фонда на стеллажах
	В течение 

года
	Зав. б-кой
	

	9
	Наблюдение за своевременным возвратом изданий
	Конец каждой четверти
	Зав. б-кой
	

	10
	Замена части разделителей
	В течение года
	Зав. б-кой
	

	11
	Выдача изданий читателям
	Постоянно
	Зав. б-кой
	


Работа с учебниками
	№

п/п
	Содержание работы
	Сроки исполнения
	Ответстве-

нные
	Выполне-

ние

	1
	Выдача и прием учебников учащимся
	Август-сентябрь, май-июнь
	Зав. б-кой
	

	2
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий
	Сентябрь,
	Зав. б-кой
	

	3
	Списание учебников с учетом ветхости и смены программ
	Март

Сентябрь
	Зав. б-кой
	

	4
	Ведение книги суммарного учета учебников
	В течение года
	Зав. б-кой
	

	5
	Составление  совместно с руководителями методических объединений заказа на учебники 
	Декабрь-март
	
	

	6
	Прием и обработка вновь поступающих учебников (оформление накладных, запись в книгу суммарного учета, штемпелевание)
	По мере поступления
	Зав. б-кой
	

	7
	Подготовка перечня учебников для нового учебного года 
	Апрель
	Зав. б-кой
	

	8
	Ведение картотеки учебников, электронного  каталога учебников
	В течение года
	Зав. б-кой
	


Ведение справочно-библиографического аппарата
	№

п/п
	Содержание работы


	Сроки

исполнения
	Ответстве-

нные
	Выполне-

ние



	1
	Редактирование каталога по мере списания литературы
	В течение года
	Зав. б-кой
	

	2
	Продолжать создание электронного каталога на вновь поступающие издания
	По мере поступления
	Зав. б-кой
	

	3
	Пополнение существующих картотек

( «Галерея искусств»; «Краеведческая картотека»; «Саранск – столица Мордовии»)
	В течение года
	Зав. б-кой
	

	4
	Создание новых картотек
	В течение года
	Зав. б-кой
	


Работа с читателями

	№

п/п
	Содержание работы


	Сроки исполнения
	Ответстве-

нные
	Выполне-

ние

	
	        Индивидуальная работа


	
	
	

	1
	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, др. работников, родителей.
	В течение года
	Зав. б-кой
	

	2
	Обслуживание читателей в читальном зале.
	В течение года
	Зав. б-кой
	

	3
	Рекомендательные беседы при выдачи книг
	Регулярно
	Зав. б-кой
	

	4
	 Индивидуальные беседы о прочитанном 
	Регулярно
	Зав. б-кой
	

	5
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступающих в библиотеку
	По мере поступления
	Зав. б-кой
	

	
	Работа с родителями         
	Сроки

исполнения
	Ответствен-

ные
	Выполне-

ние

	1
	Подготовка рекомендательных списков для летнего чтения 
	Май
	Зав. б-кой
	

	2
	Рекомендации по чтению для родительских собраниях согласно планам классных руководителей
	В течение года
	Зав. б-кой
	

	3
	Анализ читательских формуляров для ознакомления родителей
	В течение года
	Зав. б-кой
	

	
	Работа в помощь  учителям


	Сроки 

исполнения
	Ответствен-

ные
	Выполне-

ние

	1
	Организация выставок, рекомендации по пропаганде чтения к совещаниям учителей
	По мере необходимости
	Зав. б-кой
	

	2
	Составление  рекомендательных библиографических списков по тематике педагогических советов
	По мере необходимости
	Зав. б-кой
	

	3
	Подбор материала для родительских собраний
	В течение года
	Зав. б-кой
	

	4
	Информационная работа в помощь аттестации учителей
	В течение года
	Зав. б-кой
	

	
	Массовая работа
	Сроки

исполнения


	Ответствен-

ные
	Выполне-ние

	1. 
	В помощь ученому процессу. Книжная выставка «Уроки и переменки»
	25 августа
	Зав. б-кой
	

	2. 
	Книжная выставка ко Дню знаний. Скажи книге «Да!»
	25 августа
	Зав. б-кой
	

	3. 
	Сентябрь -  Месячник безопасности

Сентябрь – «Нашей школе -50»; «Люблю тебя родная школа»
	Сентябрь
	Зав. б-кой
	

	4. 
	Открытая полочка: «Безопасность на дорогах»

 «Личная безопасность на улице»» (Материал для классных часов)
	Сентябрь
	Зав. б-кой
	

	5. 
	 Книжная выставка «Лабиринты знаний»
	2 сентября
	Зав. б-кой
	

	6. 
	 Книжная выставка «Писатель юбиляр»  – 145 лет со дня рождения А.И. Куприна - писателя
	7 сентября
	Зав. б-кой
	

	7. 
	Книжная выставка-вернисаж «День воинской славы России»
	2 сентября
	Зав. б-кой
	

	8. 
	Обзор книг «Чтенье с увлеченьем»

Новинки литературы
	Сентябрь

2-5 кл
	Зав. б-кой
	

	9. 
	Год Литературы в России «Литературный вернисаж» - портреты писателей, поэтов (стенд)
	Сентябрь
	Зав. б-кой
	

	10. 
	Книжная выставка «Писатель юбиляр»  –125 лет со дня рождения А.Кристи 
	15 сентября
	Зав. б-кой
	

	11. 
	Книжная выставка «Писатель юбиляр»  –220  лет со дня рождения К.Ф. Рылеева, писателя
	29 сентября
	Зав. б-кой
	

	12. 
	Международный день мира – беседа по запросу
	21 сентября
	Зав. б-кой
	

	13. 
	Постоянно действующая книжная выставка «Мы в Мордовии живем»


	Сентябрь
	Зав. б-кой
	

	14. 
	Октябрь -  месячник профилактики правонарушений. «Закон и порядок». Книжная выставка «Человек и закон»
	октябрь
	Зав. б-кой
	

	15. 
	Подбор материала для классных часов, внеклассных мероприятий по  правовой тематике 
	Октябрь

1-11 кл.
	Зав. б-кой
	

	16. 
	Мероприятие «Сказочное путешествие по Конвенции прав ребенка»
	Октябрь 

2-4 кл.
	Зав. б-кой
	

	17. 
	Всемирный день защиты животных

Выставка – вернисаж «Мир животных»
	4 октября


	Зав. б-кой
	

	18. 
	Открытая полочка «День учителя» (подбор материала к празднику)
	5 октября
	Зав. б-кой
	

	19. 
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 120 лет со дня рождения С.А. Есенина, русского поэта
	3 октября
	Зав. б-кой
	

	20. 
	Литературное крылечко «Мечтатель сельский» 120 лет со дня рождения С.А. Есенина
	Октябрь

3-5 кл.
	Зав. б-кой
	

	21. 
	Книжная выставка «Писатели Мордовии»
	Октябрь
	Зав. б-кой
	

	22. 
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 145  лет со дня рождения И. А. Бунина
	22 Октября


	Зав. б-кой
	

	23. 
	Литературное крылечко «Законы» 
	Октябрь

2-3 кл
	Зав. б-кой
	

	24. 
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 95  лет со дня рождения 
Д. Родари
	23 октября
	Зав. б-кой
	

	25. 
	Ноябрь – Месячник  «Мордовия - мой край родной». 


	 ноябрь
	Зав. б-кой
	

	26. 
	Книжная выставка из цикла «Праздник» «День народного единства». Подбор материалов для классных мероприятий


	4 ноября
	Зав. б-кой
	

	27. 
	Выставка – хобби «Мир увлечений»
	Ноябрь


	Зав. б-кой
	

	28. 
	Всемирный день информации 

ББУ «Остров прессы- Материк журналов и газет»
	Ноябрь

2-3-4кл
	Зав. б-кой
	

	29. 
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 165  лет со дня рождения 

Р.Л. Стивенсона
	13 ноября
	Зав. б-кой
	

	30. 
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 135  лет со дня рождения 

А.А. Блок
	28 ноября
	Зав. б-кой
	

	21.
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 100  лет со дня рождения 

К.М. Симонова
	28 ноября
	Зав. б-кой
	

	22.
	День Матери  - подбор материала к проведению классных и общешкольных мероприятий
	Ноябрь


	Зав. б-кой
	

	23.
	«Поэтическое крылечко» - чтение стихов посвященных маме
	Ноябрь

2 кл
	Зав. б-кой
	

	24.
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 110 лет со дня рождения 

Г.Н. Троепольского
	29 ноября
	Зав. б-кой
	

	25.
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 180 лет со дня рождения 

М. Твена
	30 ноября


	Зав. б-кой
	

	26.
	Обзор книг М. Твена «Любимые герои многих поколений» - по запросу
	Ноябрь
	Зав. б-кой
	

	27.
	Декабрь – «Буду здоровым!». Месячник здорового образа жизни.

Книжная выставка «Сильнее, быстрее, выше»
	Декабрь
	Зав. б-кой
	

	28.
	 Книжная выставка «Писатель юбиляр» 180 лет со дня рождения 

А.Н. Плещеева
	4 декабря 

.
	Зав. б-кой
	

	29.
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 195 лет со дня рождения 

А.А. Фета
	5 декабря
	Зав. б-кой
	

	30.
	Оформление стенда «День героев Отечества»
	9 декабря
	Зав. б-кой
	

	31.
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 110 лет со дня рождения 

В.С. Гроссмана
	12 декабря
	Зав. б-кой
	

	32.
	Книжная выставка из цикла «Праздник» «День Конституции»
	12 декабря
	Зав. б-кой
	

	33.
	Подбор материалов для классных часов ко дню Конституции
	Декабрь
	Зав. б-кой
	

	34.
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 90 лет со дня рождения 

К.Я. Ваншенкина
	17 декабря
	Зав. б-кой
	

	35.
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 150 лет со дня рождения

Д.Р. Киплинга
	30 декабря
	Зав. б-кой
	

	36.
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 110 лет со дня рождения

Д.И. Хармса
	30 декабря
	Зав. б-кой
	

	37.
	Книжная выставка из цикла «Праздник»  «Новый год», «Рождество Христово» (сценарии, костюмы, поделки и т. д.)
	Декабрь
	Зав. б-кой

	

	38.
	Январь – месячник «Не разлучные друзья взрослые и дети»

Книжная выставка «Семейное чтение»
	Январь
	Зав. б-кой
	

	39.
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 80 лет со дня рождения

Н.М. Рубцова
	3 января
	Зав. б-кой
	

	40.
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 140  лет со дня рождения Д. Лондон
	12 января
	Зав. б-кой
	

	41.
	День заповедников и национальных 

«Удивительный мир природы» - обзор
	11 января


	Зав. б-кой
	

	42.
	 Книжная выставка «Писатель юбиляр» 105 лет со дня рождения А.Н. Рыбаков
	14 января


	Зав. б-кой
	

	43.
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 125 лет со дня рождения О.Э. Мандельштама
	15 января
	Зав. б-кой
	

	44.
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 240 лет со дня рождения  Э.Т.А. Гофмана
	24 января
	Зав. б-кой
	

	45.
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 115 лет со дня рождения М.В. Исаковскому, поэту
	19 января
	Зав. б-кой
	

	46.
	Книжная выставка «Лабиринт знаний»
	Январь
	Зав. б-кой
	

	47.
	Книжная выставка «Писатель юбиляр»190 лет со дня рождения М.Е. Салтыкову-Щедрину
	27 января
	Зав. б-кой
	

	48.
	Февраль - месячник «Растим патриотов России»

«Патриотизм – это вечно» материалы по запросу
	Февраль
	Зав. б-кой
	

	49.
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 180 лет со дня рождения Н.А. Добролюбова
	5  февраля
	Зав. б-кой
	

	50.
	Международный день дарения книг - проведение акции в нач. шк.
	14 февраля

Нач. шк.
	Зав. б-кой
	

	51.
	Открытая полочка «День Святого Валентина», «День влюбленных»

(подбор материалов для кл. часов, внеурочных мероприятий)
	14 февраля
	Зав. б-кой
	

	52.
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 135 лет со дня рождения Б.К. Зайцева
	10 февраля
	Зав. б-кой
	

	53. 
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 110 лет со дня рождения М. Джалиля
	15 февраля
	Зав. б-кой
	

	54.
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 185 лет со дня рождения Н.С. Лескова
	16 февраля
	Зав. б-кой
	

	55.
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 110 лет со дня рождения А.Л. Барто
	17 февраля
	Зав. б-кой
	

	56.
	Праздник «Любимый поэт. Блицтурнир по стихам А.Л. Барто» 
	Февраль
	Зав. б-кой
	

	57.
	Книжная выставка из цикла «Праздник» - «День защитника Отечества» (подбор материала для мероприятий и конкурсов)
	23 февраля
	Зав. б-кой
	

	58.
	Беседа «Защитники Отечества» 
	Февраль

2-3 кл
	Зав. б-кой
	

	59.
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 230 лет со дня рождения

В.Гримм
	21 февраля
	Зав. б-кой
	

	60.
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 150лет со дня рождения

В. И. Иванова – поэта-символиста
	28 февраля
	Зав. б-кой
	

	61.
	Март - месячник «Великая сила искусства»

Выставка-вернисаж «Лики красоты»
	Март
	Зав. б-кой
	

	62
	Оформление стенда «Международный день кошек»
	 1 Марта
	Зав. б-кой
	

	63.
	Книжная выставка из цикла «Праздник»- «8 Марта» (подбор материала для мероприятий и конкурсов)
	Март
	Зав. б-кой
	

	64.
	Поэтическое крылечко «Читаем стихи»- Всемирный день поэзии
	21 марта

2-4 кл
	Зав. б-кой
	

	65.
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 135 лет со дня рождения А.Т.Аверченко
	27 марта
	Зав. б-кой
	

	66.
	Апрель – месячник «Земле поклонись человек»

Книжная выставка «Экологическая тропинка»
	Апрель
	
	

	67.
	Праздник книги Открытие «Книжкиной недели»


	Апрель
	Зав. б-кой
	

	68.
	Литературный кросс по произведениям В.Ю. Драгунского и Н. Н. Носова
	Апрель
3-4 кл.
	Зав. б-кой
	

	69.
	К.И. Чуковский «Любимые сказки»
-книги юбиляры -90 лет сказкам
	Апрель
1-2 кл
	Зав. б-кой
	

	70.
	«Великий сказочник Шарль Перро»- мероприятие
«Конкурс рисунков»
	Апрель 
2-4 кл
	Зав. б-кой
	

	71.
	Всемирный день Земли - «Экологическая тропинка» - «Саранск и экология» по запросу
	21 марта

5-6 кл
	Зав. б-кой
	

	72.
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 85  лет со дня рождения

В.Т. Коржикова
	12 апреля
	Зав. б-кой
	

	73.
	Книжная выставка «Космос и время»
	12 апреля
	Зав. б-кой
	

	74.
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 130 лет со дня рождения

Н.С. Гумилева
	15 апреля
	Зав. б-кой
	

	75.
	Обзор книг «Космический взлет» по запросу
	апрель
	Зав. б-кой
	

	76.
	Презентация журнала «Детская энциклопедия»
	Апрель
5-6 кл.
	Зав. б-кой
	

	77.
	Май – месячник «Великой Победе слава». Оформление стенда к 9 мая «Мы помним»
	Май
	Зав. б-кой
	

	78.
	Книжная выставка 

«Великая Победа» (подбор материала для проведения внеклассных мероприятий)
	9 мая
	Зав. б-кой
	

	79.
	 «День Победы» 

Презентация книги «Память о прошлом хранит»
	Май

6-7 кл
	Зав. б-кой
	

	80
	Выставка – вернисаж «Это всё о войне»
	Май
	Зав. б-кой
	

	81.
	Книжная выставка «Писатель юбиляр» 125 лет со дня рождения М.А Булгакова
	15  Мая


	Зав. б-кой
	

	82.
	Книжная выставка «День славянской письменности»
	24 мая
	Зав. б-кой
	

	83.
	«Школа безопасности»:

«Азбука дороги»

«Ребенок в городе»

(материалы к классным часам по запросу)


	Май
	Зав. б-кой
	

	84.
	Рейды проверки учебников
	1 раз в полугодие
	Зав. б-кой
	

	85.
	Участие в городских конкурсах


	В течение года
	Зав. б-кой
	

	86.
	Совместная работа с ЦГБ и библиотекой им. К.И. Чуковского


	В течение

года
	Зав. б-кой
	

	      87.
	Проведение ББУ совместно ЦГБ и библиотекой им. К.И. Чуковского по плану


	В течение

года
	Зав. б-кой
	


План проведения библиотечно-библиографических

и информационных знаний

	№
	Тема  занятия
	Класс
	Место проведения
	Срок исполнения

	1
	Первое посещение библиотеки
	1
	Школьная библиотека
	Ноябрь-декабрь

	2
	Правила  и умения обращаться с книгой
	1
	Школьная библиотека
	Ноябрь-декабрь

	3
	О книге и библиотеке 
	2
	Школьная библиотека
	Ноябрь-декабрь

	4
	Структура книги
	2
	Библиотека им. К.И. Чуковского
	Январь-февраль

	5
	Газеты и журналы для детей
	2
	Библиотека им. К.И. Чуковского
	Март

	6
	Структура книги
	3
	Библиотека им. К.И. Чуковского
	Февраль-март

	7
	Выбор книг в библиотеке
	3
	Библиотека им. К.И. Чуковского
	Март-апрель

	8
	Твои первые энциклопедии, словари, справочники
	3
	Библиотека им. К.И. Чуковского
	Март-апрель

	9
	Как построена книга
	5
	ЦГБ
	Февраль-апрель

	10
	Выбор книг в библиотеке
	5
	ЦГБ
	Март - апрель

	11
	Выбор книг в библиотеке, каталоги
	5
	ЦГБ
	Апрель-май

	12
	Выбор книг. Библиографические указатели
	6
	Библиотека им. К.И. Чуковского
	Февраль- март

	13
	Справочная литература. Энциклопедии, словари, справочники
	6
	Библиотека им. К.И. Чуковского
	Март-апрель

	14
	Периодические издания
	6
	Библиотека им. К.И. Чуковского
	Март-апрель 

	15
	Справочно-библиографический аппарат библиотеки
	7
	Библиотека им. К.И. Чуковского
	Апрель-май

	16
	Книга и её создатели. Структура книги,   использования её научно-справочного аппарата
	7
	ЦГБ
	Апрель-май

	17
	Книги по естественным наукам и техники для старших подростков
	8
	ЦГБ
	Март-май

	18
	Методы самостоятельной работы с литературой
	8
	ЦГБ
	Февраль


