                                                              Утверждено 

                                                              приказом Управления

                                                                 по вопросам социальной сферы

Старошайговского

                                                              муниципального района 

              от  19.11.2015 года №102
ПОРЯДОК

ПЕРЕВОДА И ОТЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ  МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ СТАРОШАЙГОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.Настоящие Правила разработаны с целью соблюдения законодательства Российской Федерации в области образования в части перевода обучающихся в муниципальные образовательные организации, отчисления обучающихся из муниципальных образовательных организаций и обеспечения их права на получение общего образования.

1.2.Правила распространяются на муниципальные образовательные организации Старошайговского муниципального района, определяют порядок перевода и отчисления обучающихся муниципальных образовательных организаций. 

1.3. Настоящие Правила перевода и отчисления обучающихся муниципальных образовательных организаций разработаны и осуществляются в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 27 декабря 2012г. «Об образовании в Российской Федерации» №273-ФЗ.
2. ВЫБЫТИЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ  ИЗ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ
2.1.Требование обязательности основного общего образования применительно к конкретному обучающемуся сохраняет силу до достижения им возраста пятнадцати лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее.

2.2.Предельный возраст обучающихся для получения основного общего образования в образовательной организации по очной форме обучения - восемнадцать лет.  

2.3.Обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить образовательную организацию до получения основного общего образования по согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и управления образования. 

2.4.Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего образовательную организацию до получения основного общего образования, и органом местного самоуправления в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения.

2.5.Решение об исключении обучающегося, не получившего основного общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.

2.6.Образовательная организация обязана незамедлительно проинформировать об исключении обучающегося из образовательного учреждения его родителей (законных представителей) и управление образования.

2.7.Основанием выбытия обучающегося из образовательной организации являются:

-инициатива родителей (законных представителей) и (или) самого обучающегося в связи с переменой места жительства;

-перевод обучающегося из образовательной организации одного вида в образовательную организацию другого вида, в том числе с понижением класса обучения;

-перевод обучающегося из образовательной организации  одного вида в образовательную организацию другого вида в связи с длительной болезнью;

-решение судебных органов;

-длительная болезнь обучающегося, следствием которой является необучаемость ребенка по заключению медицинской комиссии и психолого-медико-педагогической комиссии.

2.8. Выбытие обучающегося из образовательной организации  для продолжения образования в очно-заочной (вечерней) форме возможно с момента достижения им возраста пятнадцати лет по согласованию с Управлением по вопросам социальной сферы  и на основании решения комиссии по делам несовершеннолетних.

3.ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА ОБУЧАЮЩИХСЯ

Перевод обучающихся из одной муниципальной образовательной организации  в другую осуществляется в следующем порядке:
3.1. В случае выбытия родители (законные представители) обучающегося пишут заявление, в котором указывают причину выбытия, а также наименование образовательного учреждения, в котором будет продолжено обучение ребенка. Родители (законные представители) получают справку (согласие) о возможности приема ребенка из муниципальной образовательной организации, куда он переводится.
3.2.На основании заявления о переводе, справки о возможности приема гражданина, родители (законные представители) забирают личное дело обучающегося и передают полученные документы и заявление в муниципальную образовательную организацию, куда переводится гражданин.
3.3.При выбытии обучающемуся и (или) его родителям (законным представителям) выдаются следующие документы, которые они обязаны представить в принимающую образовательную организацию:

- личное дело учащегося;

- медицинскую карту ребенка;

- табель успеваемости (в случае выбытия в течение учебного года).

3.4.Граждане, перешедшие из других образовательных организаций, могут быть приняты в соответствующий класс муниципальной образовательной организации  в течение учебного года с учетом пройденного ими программного материала, подтвержденного справкой образовательного учреждения
3.5.При приеме гражданина в образовательную организацию его и (или) его родителей (законных представителей) знакомят с документами:

- уставом  образовательной организации; 

- лицензией на право осуществления образовательной деятельности; 

- свидетельством о государственной аккредитации  образовательной организации;

-основными образовательными программами, реализуемыми этой образовательной организацией; 

-другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

3.6.Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с уставом  образовательной организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

3.7.Подписью родителей (законных) представителей обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.8.Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательную организацию, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения.

3.9.Выбытие обучающегося оформляется приказом руководителя образовательной организации.

3.10.Образовательная организация, принявшая обучающегося, обязана оформить его зачисление приказом руководителя и в течение трех дней направить копию справки о зачислении в ту образовательную организацию, из которой прибыл обучающийся.

3.11. Порядок и сроки представления родителями (законными представителями) обучающегося документального подтверждения о продолжении основного общего образования в другой образовательной организации, закрепляется договором между образовательной организацией и родителями (законными представителями) обучающегося.

3.12. Документы о выбытии обучающегося хранятся в образовательной организации в течение пяти лет.

3.13. Образовательная организация несет ответственность за организацию учета движения обучающихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в области образования.

3.14. Контроль за системой учета движения обучающихся с целью предотвращения выбытия обучающихся из образовательной организации без продолжения начального общего, основного общего образования (отсев) осуществляется Управлением  по вопросам социальной сферы администрации Старошайговского муниципального района в соответствии с Положением об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования», утвержденного приказом Управления по вопросам социальной сферы №  от
 3.15.Граждане, перешедшие из других образовательных  организаций, могут быть приняты в соответствующий класс муниципальной образовательной организации  в течение учебного года с учетом пройденного ими программного материала, подтвержденного справкой образовательной организации.
