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«Положение об учебном кабинете».
1. Общие положения
Учебный кабинет - это учебно-воспитательное подразделение средней общеобразовательной школы, являющееся средством осуществления Государственной программы образования, обеспечивающее оптимальные условия для повышения уровня образования учащихся.

Работа учебных кабинетов Дубенской средней общеобразовательной школы организуется в соответствии с требованиями, предъявляемыми к учебным кабинетам.

Учебный кабинет должен способствовать:

· формированию культуры личности учащихся;

· повышению эффективности информационного обслуживания учебно-воспитательного процесса;

· формированию прочных знаний по предмету;

· развитию у учащихся способностей к самоконтролю, самооценке и самоанализу.

Учебный кабинет должен соответствовать эстетическим, гигиеническим, учебно-исследовательским требованиям и требованиям правил безопасности учебного процесса.
     Учебная нагрузка кабинета должна быть не менее 36 часов в неделю.

2. Требования к кабинету      начальных  классов   как базы для успешного выполнения образовательной программы.

1. Общие требования.

1.1. Наличие нормативной школьной документации на открытие и функционирование учебного кабинета:

· Приказ об открытии учебного кабинета и его функционировании для обеспечения условий успешного выполнения образовательной программы (по профилю кабинета; хранится у зав. кабинетом в папке «Нормативно-правовая документация).

· Приказ о назначении ответственного  за  кабинет, его функциональных обязанностях (по профилю кабинета; хранится в папке «Нормативно-правовая документация).

· Паспорт кабинета, оформленный с указанием функционального назначения имеющегося в кабинете оборудования, приборов, технических средств, наглядных пособий, дидактических материалов и др.

· Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование (хранится  в папке «Паспорт кабинета»).

· Правила техники безопасности работы в кабинете (вывешиваются в кабинете для ознакомления).

· Правила пользования кабинета учащимися (вывешиваются в кабинете для ознакомления).

· Акт приемки учебного кабинета администрацией школы на предмет подготовки кабинета к функционированию (хранится  в папке «Паспорт кабинета»).

· Протокол решения методического совета школы о готовности учебного кабинета к обеспечению условий для реализации образовательной программы (по профилю кабинета) на конкретный учебный год (хранится  в папке «Паспорт кабинета»).

· План работы кабинета на учебный год и перспективу (хранится  в папке «Паспорт кабинета»).

1.2. Соблюдение правил техники безопасности и санитарно-гигиенических норм в учебном кабинете.

1.3. Соблюдение эстетических требований к оформлению учебного кабинета.

                 Требования к учебно-методическому обеспечению кабинета.

1.4. Укомплектованность кабинета учебным оборудованием, учебно-методическим комплексом, комплексом средств обучения необходимым для выполнения образовательной программы школы.

1.5. Соответствие учебно-методического комплекса и комплекса средств обучения (по профилю кабинета) требованиям стандарта и образовательной программы.

1.6. Наличие комплекса дидактических материалов, типовых заданий, тестов, контрольных работ, эссе, сочинений и др. материалов для диагностики качества обучения и образовательного процесса (по профилю кабинета).

Обеспеченность условий для успешного выполнения учащимися требований к образовательной подготовке на базе учебного кабинета.

1.7. Обеспеченность учебниками, дидактическими материалами, раздаточным материалом в соответствии с образовательной программой школы.

1.8. Открытое и наглядное предъявление учащимися стандарта образования.

1.9. Обеспеченность учащихся комплектом типовых заданий, тестов, эссе, контрольных работ и др. для диагностики выполнения требований базового и продвинутого уровней образовательного стандарта.

1.10. Расписание работы учебного кабинета по обязательной программе, факультативным занятиям, программе дополнительного образования, индивидуальным занятиям с учащимися различных категорий, консультаций и др.
2. Требования к планированию и организации работы учебного кабинета по созданию оптимальных условий для успешного выполнения образовательной программы школы, переводу ее в режим работы школы как развивающей, так и развивающейся.

· Безусловное выполнение учителями и учащимися требований образовательного стандарта.

· Разработка и внедрение образовательной программы школы (по профилю учебного кабинета).

· Внедрение методики развивающего обучения.

· Развитие программы школы по выбору.

· Дифференциация обучения.

· Гуманизация обучения.

· Личностно-ориентированное  обучение.

3. Оценка деятельности кабинета за учебный год.

· Самооценка учителей. Оценка учащимися.

· Оценка методического объединения, методического совета.

· Выводы по дальнейшей работе кабинета.

· Аттестация учебного кабинета (подготовка к следующему учебному году).

4. Требования к кабинету начальных  классов.

Кабинет начальных  классов должен удовлетворять следующим требованиям:

4.1. Кабинет начальных  классов должен быть оснащен мебелью, приспособлениями для работы, ТСО, рабочим и демонстрационным столом.

4.2. Кабинет должен быть оснащен специальными средствами обучения:

· Картами

· Картинами

· Таблицами

· Экранно-звуковыми пособиями: диафильмами, диапозитивами, транспарантами для графопроектора, кинофрагментами.

4.3. В кабинете  начальных  классов должны быть экспозиционные материалы:

· Отражающие события внутренней и внешней жизни.

· Организующие учащихся на овладение приемами учебной работы.

· Уголок по изучению своего края.

4.4. В кабинете должна иметься литература:

· Справочная.

· Научно-популярная.

· Учебники.

· Научно-методические пособия.

· Образцы практических и самостоятельных работ учащихся.

· Подборки олимпиадных заданий и т.д.

4.5. В кабинете начальных  классов средства обучения должны быть систематизированы:

· По видам (карты, схемы, таблицы и т.п.)

· По классам (1-4 классы)

4.6. В кабинете должны находиться раздаточные материалы:

· Для организации индивидуальной, групповой, фронтальной самостоятельной учебной работы.

· Для проверки знаний, умений (карточки-задания).

· Для подготовки опережающих заданий.

4.7. Кабинет начальных  классов должен отвечать санитарно-гигиеническим условиям, эстетическим и техническим требованиям.

ВЫПИСКА ИЗ ПРИКАЗА № __________

                                                                                                       от __________________201- г.
ОБ АТТЕСТАЦИИ УЧЕБНЫХ КАБИНЕТОВ И МАСТЕРСКИХ
1. Аттестовать учебный  кабинет _______________________________________ 

 для успешного выполнения образовательных программ                                                           ____________________________________________________________________

2. Назначить зав. кабинетом     __________________________________________

3. Функциональные обязанности зав. кабинетом:
· Следить за состоянием учебного оборудования

· Уметь пользоваться и держать в исправности все технические средства обучения

· Систематически пополнять учебно-методический комплект кабинета 
(с учётом требований стандарта образования)

· Следить за соблюдением правил техники безопасности

· Выполнять санитарно-гигиенические нормы в учебном кабинете

· Соблюдать эстетические требования к оформлению кабинета

· Иметь паспорт кабинета и всю нормативную документацию

                       Директор
                       МБОУ «Дубёнская СОШ»    _____________________ (Каргин В. М.)

	Фамилия, имя, отчество ответственного  за   кабинет 

	Аниськина
Нина
Викторовна


	Фамилия, имя, отчество  учителей, работающих  в  кабинете
	Аниськина Н.В. - 

классный руководитель 1 б класса



	
	Чаткина О.И. (воспитатель ГПД)

	Класс, ответственный за кабинет


	1б  класс

	Площадь кабинета в м2


	48 кв. м

	Число посадочных мест


	24 мест


Опись имущества кабинета  начальных  классов

	№
	Наименование имущества
	Количество

	1. 
	Доска (включая магнитную)
	1 шт.

	2. 
	Подсветка для классной доски
	1 шт.

	3. 
	Магниты
	20 шт.

	4. 
	Стол  учительский
	1 шт.

	5. 
	Стул  учительский
	1 шт.

	6. 
	Столы  ученические
	12 шт.

	7. 
	Стулья  ученические  
	24 шт.

	8. 
	Жалюзи
	3 шт.

	9. 
	Карнизы
	3 шт.

	10. 
	Шкафы  книжные
	2 шт.

	11. 
	Шкафы детские
	2 шт.

	12. 
	Стол компьютерный
	1шт.


Примечание: опись составляется исходя из наличного имущества и его количества.

«УТВЕРЖДАЮ»

                                                                                                    Директор школы __________________ 
Перспективный план развития кабинета  начальных  классов
	№
	Что планируется
	Сроки
	Ответственный
	Результат

	1. 
	Ремонт и подготовка кабинета
	август
	Аниськина Н.В.,

родители учащихся
	

	2. 
	Оформление стендов и демонстрационных пособий 

	октябрь –
ноябрь
	Аниськина Н.В.
	

	3. 
	Сбор  материалов  по  тестированию  учащихся 

в  начальных  классах


	В 

течение года
	Аниськина Н.В.
	

	4. 
	Пополнение банка  данных о  материалах олимпиад 

в начальных  классах из   Интернета.
	В  

течение  года
	Аниськина Н.В.
	

	5. 
	Периодическое обновление  стендов  

 «Уголок класса», «Календарь природы»
	В  

течение  года
	Аниськина Н.В.
учащиеся
	

	6. 
	Накопление раздаточного   материала   по  математике  для  устных  вычислений.
	В  

течение  года
	Аниськина Н.В.
	

	7. 
	Разработка тематических тестов по окружающему миру 
	ноябрь-
февраль
	Аниськина Н.В.
	

	8. 
	Пополнение классной  библиотечки  для  внеклассного  чтения.
	В  

течение  года
	Аниськина Н.В.,

родители учащихся
	

	9. 
	Накопление материалов 

в электронном виде
(презентации)
	В  

течение  года
	Аниськина Н.В.
	

	10. 
	Работа по озеленению учебного кабинета


	сентябрь,
апрель
	Аниськина Н.В.,
родители учащихся
	


Занятость кабинета  начальных  классов 

на 2017-2018 учебный год 

Урочные часы работы кабинета
	урок
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница
	суббота

	1
	математика
	чтение
	математика
	русский язык
	Русский язык
	

	2
	русский язык
	математика
	русский язык
	математика
	окружающий мир
	

	3
	чтение
	русский язык
	чтение
	чтение

	ИЗО
	

	4
	
	окружающий мир
	
	технология

	
	

	5
	
	
	музыка
	
	
	


Внеурочные часы работы кабинета
	время
	день недели
	вид работы
	педагог

	13.00-14.45
	понедельник
	ритмика
	Чаткина О.А

	13.00-
14.45
	среда
	Здравствуй мир
	Аниськина Н.В

	13.00-13.45
	четверг
	Мы раскрасим целый свет
	Аниськина Н.В


  КОНТРОЛЬНО – 
ИЗМЕРИТЕЛЬНЫЕ

МАТЕРИАЛЫ
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1. Контрольные работы
	Класс
	Предмет
	Тема
	Кол-во

	2
	Математика
	Контрольные работы № 1 - 10
	2 варианта (10 шт)

	3
	
	Контрольные работы № 1 - 12
	2 варианта (10 шт)

	4
	
	Контрольные работы № 1 - 12
	2 варианта (10 шт)

	

	2
	Русский язык
	Списывание № 1 – 4 
	20

	3
	
	Списывание № 1 – 4
	20

	4
	
	Списывание № 1 – 4
	20

	


                                                  2. Тесты.

	Класс
	Тема
	Кол-во

	2кл.
	Проверочные тестовые работы. Рус. яз.
	20экз.

	
	Проверочные тестовые работы. Матем.
	20экз.

	3кл.
	Проверочные тестовые работы. Рус. яз.
	20экз.

	
	Проверочные тестовые работы. Матем.
	20экз.

	
	Проверочные тестовые работы. Окружающий мир
	20 экз.

	4кл.
	Проверочные тестовые работы. Рус. яз.
	20экз.

	
	Проверочные тестовые работы. Матем.
	20экз.

	
	Проверочные тестовые работы. Окружающий мир
	20 экз.


БИБЛИОТЕКА
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Нормативно – правовые документы
1. Федеральный государственный образовательный стандарт начального общего образования.
2. Концепция духовно-нравственного развития и воспитания личности гражданина России.

3. «Стандарты второго поколения»

Примерная основная образовательная программа образовательного   учреждения. Начальная школа. - М.: «Просвещение», 2011.
4. Сборник рабочих программ «Школа России» 1-4 классы.
5. Рабочие программы учителя по предметам.

6. Программы по изучению эрзянского языка в начальных классах школ с русским или смешанным по национальному составу контингентом обучающихся. – Саранск: Морд. кн. изд-во, 2006.
7. Должностные обязанности учителя.
8. Положение о классном руководителе.

9. ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ» (статья 9)

10. Семейный кодекс РФ о правах и обязанностях родителей и детей.
11. Контроль и оценка результатов обучения в начальной школе.

(Методическое письмо)

11. Единый орфографический режим: методические рекомендации по оформлению классных журналов.

                                                        Справочники, словари
	№
	Автор
	Название
	Изд-во
	Год издания
	Кол-во экз.

	1.
	Неусыпова Н.М.
	Толковый  словарик  русского  языка
	М.: Просвещение
	1989
	1

	2.
	Баранов М.Т. и др.
	Русский язык.
Справочные материалы
	М.: Просвещение
	1989
	1

	3.
	Александрова З.Е.
	Словарь синонимов русского языка
	М.: Русский язык
	1975
	1

	4.
	Серебренников Б.А. и др
	Эрзянско-русский словарь
	М.: Рус.яз., Дигора
	1993
	1

	5.

	Редактор
В. Поляков
	Детская энциклопедия
	М.: ЗАО «Аргументы и факты»
	2004
	6
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