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ПЛАН РАБОТЫ

ШКОЛЬНОГО ИНФОРМАЦИОННО-
БИБЛИОТЕЧНОГО ЦЕНТРА
МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №10»

Рузаевского муниципального района

на 2021-2022 учебный год.
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2021
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ШКОЛЬНОГО

ИНФОРМАЦИОННО-БИБЛИОТЕЧНОГО ЦЕНТРА

ЦЕЛЬ ШИБЦ: формирование единой информационно-образовательной среды, способствующей информационному обеспечению образовательного процесса и повышению качества образования обучающихся.
ФУНКЦИИ ШИБЦ.
· образовательная функция (создание методической копилки, банка материалов научно-исследовательской и проектной деятельности, повышение информационной и читательской грамотности учащихся и педагогов, проведение предметных кружков и т.д.);  
· информационно-методическая функция (доступ к образовательным платформам и сайтам, апробация электронных учебников, создание сайта ШИБЦ); 
· обеспечивающая функция (центр обеспечивает поддержку образовательного процесса, помещение и оборудование ИБЦ используется для организации мероприятий); 
· культурно-просветительская функция (тематические мероприятия, внеурочная деятельность, выпуск школьной газеты «Позитив», реализация школьных и муниципальных проектов: «Мы патриоты», «Юные краеведы», школьная научно-практическая конференция «Истоки», муниципальная читательская конференция «Чтение без границ»);  
· профориентационная функция (реализация Всероссийских проектов: «Zасобой», «Билет в будущее», «Все вместе», «Большая перемена», «Урок цифры», «Финансовая грамотность» и др.); 
· досуговая функция (использование ресурсов ШИБЦ в работе Центра гражданского и патриотического воспитания, Спортивного и математического клубов, клуба «Подросток и закон» и др.). 

ЗАДАЧИ ШИБЦ.
· обеспечить всем участникам образовательных отношений свободный доступ к печатным и электронным изданиям, электронным и информационным образовательным ресурсам, в том числе в сети Интернет;  
· развить в школьной библиотеке инфраструктуру для использования электронного обучения, дистанционных образовательных технологий; 
· создать условия для формирования информационной и читательской компетентности; 
· обеспечить информационную поддержку проектно-исследовательской, коллективной метапредметной деятельности учащихся; 
· создать пространственно-обособленные зоны, обеспечивающие внеурочную занятость учащихся; 
· повысить эффективность услуг, предоставляемых школьным информационно-библиотечным центром, за счёт освоения и внедрения новых информационно-коммуникационных технологий.  

НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ШИБЦ.
В 2021-2022 учебном году работа ШИБЦ осуществляется по следующим направлениям: 
· Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов.

· Формирование у школьников навыков библиотечного пользователя, информационной культуры и культуры чтения.

· Гражданско-патриотическое воспитание подрастающего поколения, воспитание уважения к историко-культурному наследию своей Родины.
· Обслуживание читателей через создание цифрового пространства.

· Создание электронного каталога.

· Обеспечение автоматизированного учёта выдачи и возврата книг.
1. Работа с читателями (педагоги, обучающиеся и родители)
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения

	1.
	Информировать классных руководителей о чтении и 

посещение библиотеки каждым классом.
	по мере необходимости

	2.
	Рекомендовать художественную литературу согласно 

возрастным категориям каждого читателя библиотеки.
	по мере поступления

	3.
	Обслуживание обучающихся школы согласно расписанию 

работы библиотеки.
	ежедневно

	4.
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
Оказание помощи учащимся в подборе нужной литературы для написания рефератов, проектов, исследовательских работ
	постоянно

	5.
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления 

должников. Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	постоянно

	6.
	Проводить беседы с читателями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг.
	постоянно

	7.
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей.
	постоянно

	8. 
	Проводить индивидуальную и массовую работу с учащимися и работниками школы.
	постоянно

	9.
	Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике. Оказание помощи учащимся и педагогическому коллективу в поиске информации и осуществлению проектной деятельности.
	постоянно

	10.
	Работа с родителями
Предоставление родителям информации об учебниках (составление библиографического списка учебников, необходимых школьникам к началу учебного года)
Информировать на родительских собраниях: о новых поступлениях учебников, о задолженности, о читаемости уч-ся.
	постоянно


2. Работа с библиотечным фондом

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения

	Работа с фондом учебной литературы:

	1.
	Подведение итогов движения фонда. Проверка обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями.
	июнь, сентябрь

	2.
	Работа с перечнем учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования и региональным компонентом учебников. Оформление заявки на приобретение учебной литературы.
	сентябрь,
февраль,
март.

	3.
	Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия с учётом замечаний администрации и методического объединения школы, итогов инвентаризации.
	сентябрь,
февраль.

	4.
	Создание электронного каталога и обеспечение электронной книговыдачи учебников.
	в течение года

	5.
	Приём и обработка поступивших учебников;

-запись в книгу суммарного учета;

- техническая обработка учебников;
- в несение данных об учебниках в электронный каталог.
	в течение года

	6.
	Своевременно оформлять документацию:

– книга суммарного учета фонда библиотеки;

– инвентарные книги;

– читательские формуляры.
	постоянно

	7.
	Приём и выдача учебников (по графику).
	июнь, август, сентябрь

	8.
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
	по мере поступления

	9.
	Ремонт учебников с привлечением обучающихся.
	постоянно

	10.
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с проверкой состояния учебников).
	1 раз в четверть

	Работа с фондом художественной литературы:

	1.
	Своевременное проведение обработки и регистрации поступающей литературы. Создание электронного каталога.
	по мере поступления

	2.
	Обеспечение свободного доступа в библиотеке к художественному фонду.
	в течение года

	3.
	Выдача изданий читателям.
	постоянно

	4.
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах.
	постоянно

	5.
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий.
	постоянно

	6.
	Ведение работы по сохранности фонда.
	постоянно

	7.
	Работа по мелкому ремонту художественных изданий, с привлечением обучающихся.
	в течение года

	8.
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости, морального износа и срока хранения.
	декабрь


3. План мероприятий на 2021-2022 учебный год.

	№
	Название
мероприятия
	Сроки
проведения

	1.
	Экскурсия в библиотеку первых классов.

Рейд по проверке состояния учебников.
	сентябрь

	2.
	Выставка книг, посвященная всемирному дню библиотек 
(24 октября).
	октябрь

	3.
	«Писатель, потрясающий душу» - информационно – познавательный час к 200-летию со Дня Рождения Ф.М. Достоевского (10 класс).
	ноябрь

	4.
	«Славных лиц в России много...» - историческая викторина, посвящённая Дню героев России (7 классы).
	декабрь

	5.
	Рейд по проверке состояния учебников.

	январь

	6.
	Пополнять фонд новой художественной и детской литературой с помощью акции «Подари книгу школе».
	январь-февраль 

	7.
	«День культурного наследия» - библиотечный урок, посвященный Дню охраны памятников и исторических мест (заочная экскурсия).
	март

	8.
	Участие в организации школьной научно-практической конференции.
Всемирный день книг (23 апреля).
	апрель

	9.
	Выставка книг «Цена Победы», посвященная Великой Отечественной войне. Рейд по проверке состояния учебников.
	май

	10.
	Подбор материалов к единым урокам и мероприятиям.
	в течение года

	11.
	Организация сотрудничества с библиотеками города.
	в течение года

	12.
	Обзор знаменательных дат из истории страны.

Выставки к юбилейным датам писателей и книг: 
«Юбилейное ожерелье».
	в течение года


4. Мероприятия, проведенные в рамках 
стажировочной площадки.

	№
	Содержание мероприятия


	1.
	Разработка нормативно-правовой базы по организации деятельности ШИБЦ: издание приказа в ОО «О создании ШИБЦ», разработка положения о ШИБЦ, плана  работы ШИБЦ, должностных инструкций работников ШИБЦ, правил  пользования ШИБЦ, паспорта ШИБЦ заключение договоров о сотрудничестве с «Педагог 13.ру»

	2.
	Курсы для библиотекарей: участие в республиканском образовательном форуме, российских и республиканских вебинарах педагогов-библиотекарей, прохождение онлайн-курсов.

	3.
	Подключение к системе СК-библиотека, создания электронного каталога, начало электронной книговыдачи учебников.

	4.
	Организация информационной зоны ШИБЦ, получение оборудования для оснащения ШИБЦ.

	5.
	Обеспечение свободного доступа к электронным ресурсам, необходимым для реализации образовательной программы.
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