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1. ВВОДНАЯ ЧАСТЬ

Основными задачами школьной библиотеки являются:

1. Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к информационным ресурсам.

2. Сбор, накопление, обработка, систематизация педагогической информации и доведение ее до пользователя.

3. Выявление информационных потребностей и удовлетворение запросов педагогических кадров в области новых информационных технологий и педагогических инноваций.

4. Накопление собственного банка педагогической информации.

5. Осуществление посреднических услуг по удовлетворению запросов пользователей по доставке информации о достижениях психолого-педагогической науки, новых педагогических и информационных технологиях.

6. Организация обучения пользователей методике нахождения и получения информации из различных носителей.

7. Проведение внеклассной работы на базе информации на традиционных и нетрадиционных носителях.

Направления деятельности школьной библиотеки:

1. Пополнение банка педагогической информации.

2. Разработка, приобретение, усовершенствование программного обеспечения.

3. Оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в получении информации из библиотеки.

4. Оказание практической помощи учителям при проведении занятий на базе школьной библиотеки с использованием различных информационных средств обучения.

5. Создание (на основе имеющихся в школьной библиотеке) методических описаний, обучающих программ для интеллектуального развития школьников, формирования навыков и умений самостоятельной, творческой, поисково-исследовательской работы с различными источниками информации.

6. Создание условий учащимся, учителям, родителям для чтения книг, периодики.

Основные функции школьной библиотеки:

1. Образовательная – поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформулированные в концепции МОУ «Монастырская основная общеобразовательная школа».

2. Информационная – предоставлять возможность использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата и носителя.

3. Культурная – организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся.

2. ФОРМИРОВАНИЕ ФОНДА ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	1. Работа с фондом учебной литературы



	1.
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками на 2020-2021 учебный год 
	Сентябрь 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	2.
	Работа с перспективными библиографическими изданиями (каталогами, тематическими планами издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования РФ)
	Ноябрь 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	3.
	Составление совместно с учителями-предметниками и формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия.
	Ноябрь-апрель
	Миронова Н.И., библиотекарь; учителя-предметники

	4.
	Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году, для учащихся и их родителей.
	Май 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	5. 
	Прием и обработка поступивших учебников:

· оформление накладных,

· запись в книгу суммарного учета,

· штемпелевание,

· оформление картотеки
	По мере поступления
	Миронова Н.И., библиотекарь

	6.
	Составление отчетных документов
	Сентябрь 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	7. 
	Прием и выдача учебников (по графику) учащимся
	Июнь 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	8.
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий
	По мере поступления
	Миронова Н.И., библиотекарь

	9.
	Списание фонда с учетом ветхости и смены программ
	Январь 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	10.
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с подведением итогов)
	2 раза в год
	Актив библиотеки

	11.
	Работа с резервным фондом учебников: ведение учета, размещение и хранение.
	В течение года
	Миронова Н.И., библиотекарь

	2. Работа с фондом художественной литературы



	1.
	Своевременное проведение обработки и регистрации в алфавитном каталоге поступающей литературы
	По мере поступления
	Миронова Н.И., библиотекарь

	2.
	Обеспечение свободного доступа в библиотеке к художественному фонду и фонду периодики
	Постоянно 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	3.
	Выдача изданий читателям
	Постоянно 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	4.
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах
	Постоянно 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	5.
	Ведение работы по сохранности фонда
	Постоянно 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	6.
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей
	Постоянно 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	7.
	Работа по мелкому ремонту художественных изданий, методической литературы и учебников с привлечением актива библиотеки, ГПД, учащихся во время летней практики
	На каникулах
	Актив библиотеки

	8.
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости и морального износа
	Март 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	9.
	Оформление новых полочных разделителей по темам и классам
	В течение года
	Миронова Н.И., библиотекарь

	3. Комплектование фонда периодики


	1.
	Оформление подписки на первое полугодие 2021 года 
	Сентябрь 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	2.
	Оформление подписки на второе полугодие 2021 года 
	Апрель 
	Миронова Н.И., библиотекарь


3. СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ РАБОТА

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	1.
	Каталогизация новых поступлений художественной и методической литературы
	По мере поступления
	Миронова Н.И., библиотекарь

	2.
	Каталогизация новых поступлений периодических изданий
	По мере поступления
	Миронова Н.И., библиотекарь


4. РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	1. Индивидуальная работа



	1.
	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технический персонал, родителей
	Постоянно 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	2.
	Обслуживание читателей в читальном зале: учащихся и учителей
	Постоянно 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	3.
	Рекомендательные беседы при выдаче книг
	Постоянно 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	4.
	Беседы о прочитанном 
	Постоянно 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	5.
	Рекомендательные беседы и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку
	По мере поступления
	Миронова Н.И., библиотекарь

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	2. Работа с библиотечным активом



	1.
	Заседание школьного библиотечного актива
	1 раз в четверть
	Миронова Н.И., библиотекарь,

библиотечный актив

	3. Работа с педагогическим коллективом



	1.
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах
	На педсоветах
	Миронова Н.И., библиотекарь

	2.
	Консультационно-информационная работа с методическими объединениями учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом ученом году
	Апрель 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	3.
	Участие в организации и проведении Дня учителя
	Октябрь 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	4. Работа с учащимися



	1.
	Обслуживание учащихся согласно расписанию работы школьной библиотеки
	Постоянно 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	2.
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников 
	1 раз в месяц
	Миронова Н.И., библиотекарь

	3.
	Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в школьной библиотеке, о культуре чтения книг и журнальной периодики, об ответственности за причиненный ущерб книге, учебнику, журналу
	Постоянно 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	4.
	Рекомендовать художественную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя библиотеки
	Постоянно 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	5.
	«Летнее чтение с увлечением» - подбор рекомендательных списков литературы для дополнительного изучения истории, литературы, географии, биологии
	Май 
	Миронова Н.И., библиотекарь, учителя-предметники

	6.
	«Чтобы легче было учиться» - подбор списков литературы на лето по произведениям, которые будут изучать в следующем учебном году.
	Май 
	Миронова Н.И., библиотекарь, учителя русского языка и литературы

	5. Библиотечно-библиографические и информационные знания – учащимся



	1. 
	1 класс. Первое посещение библиотеки. Путешествие по библиотеке. Основные правила пользования библиотекой
	Ноябрь 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	2.
	2 класс. Структура книги. Внешнее оформление книги: обложка, переплет, корешок. Внутреннее оформление: текст, страница, иллюстрация.
	Декабрь 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	3.
	3 класс. Выбор книг в библиотеке. Первое знакомство с каталогом. Алфавитный каталог
	Январь 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	4.
	4 класс. История книги. Знакомство с историей книги от ее истоков до настоящего времени, с древнейшими библиотеками.
	Январь 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	5.
	5 класс. Как построена книга. Аннотация. Предисловие. Послесловие. Содержание. Словарь.
	Февраль
	Миронова Н.И., библиотекарь

	6.
	6 класс. Справочная литература. Библиографические указатели.
	Февраль 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	7.
	7 класс. Справочно-библиографический аппарат библиотеки.
	Март 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	8.
	8 класс. Периодические издания для старших школьников.
	Март 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	9. 
	9 класс. Систематическая картотека статей.
	Апрель 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	6. Массовая работа



	1.
	Выставка-экспозиция «Государственная символика РФ и РМ»
	Постоянно 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	2.
	Ежемесячные выставки к юбилейным датам писателей:

· 125 лет со дня рождения С.А.Есенина
· 140 лет со дня рождения А.А.Блока
· 105 лет со дня рождения К.М.Симонова
· 200 лет со дня рождения А.Фета

·  195 лет со дня рождения М.Е.Салтыкова-Щедрина
· 115 лет со дня рождения А.Барто

· 135 лет со дня рождения Н.Гумилева

· 130 лет со дня рождения М.Булгакова
	октябрь
ноябрь
ноябрь
декабрь
январь

февраль

Апрель 

Май 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	3.
	Тематические книжные выставки:

- «И для меня бы не было России без маленькой Мордовии моей», посвященная Дню республики

- «Подросток и закон»

- «Любовная лирика русских поэтов»

- «Я здоровье берегу, я здоровью помогу»
	сентябрь

ноябрь

февраль

март
	Миронова Н.И., библиотекарь

	4.
	День знаний (подбор стихотворений, сценария, песен)
	1 сентября
	Миронова Н.И., библиотекарь

	5.
	Тематические классные часы «Я гражданин России и Республики Мордовия» (подбор литературы)
	сентябрь
	Миронова Н.И., библиотекарь

	6.
	День учителя в России (подбор стихотворений, сценария, песен)


	5 октября
	Миронова Н.И., библиотекарь,

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	7.
	Конкурс стихотворений «Русские поэты об осени»


	Ноябрь 
	Миронова Н.И., библиотекарь, Глазунова А.А. учитель русского языка и литературы

	8.
	Новогодние праздники (подбор стихотворений, сценария, песен)
	Конец декабря
	Миронова Н.И., библиотекарь,

	9.
	Рождественские посиделки.
	Январь 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	10.
	Литературный час, посвященный Дню святого Валентина 
	Февраль 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	11.
	Международный женский день (подбор стихотворений, сценария, песен)
	7 марта
	Миронова Н.И., библиотекарь,

	12.
	«Сто часов счастья». Литературный вечер, посвященный 100-летию со дня рождения В.Тушновой.
	Март 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	13.
	Неделя детской книги (особый план)
	24-30 марта
	Миронова Н.И., библиотекарь

	14.
	Литературный кросс для учащихся 1-6 классов по сказкам Андерсена
	Апрель 
	Миронова Н.И., библиотекарь

	15.
	Мероприятия, посвященные 75-летию Великой Победы:

1. Цикл выставок-экспозиций «Венок Славы»:

- «Огненные версты»

- «Города-герои»

- «Герои Великой Отечественной – уроженцы Мордовии», 

- «Писатели и поэты Мордовии о Великой Отечественной»

2. Конкурс рисунков учащихся по прочитанным книгам о войне.

3. Литературный вечер «…И воет волчицею ветер войны» (по произведениям поэтов Великой Отечественной войны)
	В течение года
	Миронова Н.И., библиотекарь


5. ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ РАЗВИТИЕ СОТРУДНИКА ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	1.
	Участие в городских совещаниях и семинарах, проводимых Управлением образования Администрации г.о. Саранск
	В течение года
	Миронова Н.И., библиотекарь

	2.
	Самообразование:

· чтение журнала «Школьная библиотека»,

· приказов, писем, инструкций о библиотечном деле.
	В течение года
	Миронова Н.И., библиотекарь

	3.
	Индивидуальные консультации со школьными библиотекарями города
	В течение года
	Миронова Н.И., библиотекарь

	4.
	Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий
	В течение года
	Миронова Н.И., библиотекарь


