Утверждено

приказом управления по вопросам 

социальной сферы администрации

 Старошайговского муниципального

 района №102 от19.11.2015г.

Порядок
приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования  в общеобразовательные учреждения Старошайговского муниципального района

       1. Порядок приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - Порядок) регламентирует прием граждан проживающих  Российской Федерации (далее - граждане, дети) в общеобразовательные учреждения , осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Старошайговского муниципального района ( далее- общеобразовательное учреждение)

     2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, в  общеобразовательные учреждения, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Старошайговского муниципального района для обучения по общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов Республики Мордовия и бюджета Старошайговского муниципального района осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и настоящим Порядком.

    3. Правила приема в конкретное общеобразовательное учреждение на обучение по общеобразовательным программам (далее - правила приема) устанавливаются в части, не урегулированной законодательством об образовании, общеобразовательным учреждением  самостоятельно.

Прием граждан для обучения в филиале общеобразовательного учреждения осуществляется в соответствии с правилами приема на обучение в общеобразовательного учреждения.

     4. Правила приема в муниципальные образовательные организации Старошайговского муниципального района на обучение по основным общеобразовательным программам должны обеспечивать прием в образовательное учреждение  граждан, имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня и проживающих на территории Старошайгоского муниципального района (далее - закрепленная территория).

    5. В приеме в муниципальную образовательные учреждения может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2013, № 19, ст. 2326; № 23, ст. 2878; № 27, ст. 3462; № 30, ст. 4036; № 48, ст. 6165). В случае отсутствия мест в муниципальном  образовательном учреждении родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другое общеобразовательное учреждение  обращаться  непосредственно в Управление по вопросам социальной сферы администрации Старошайговского муниципального района.

    6. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам за счет средств бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджета Республики Мордовия и бюджета  Старошайговского муниципального проводится на общедоступной основе, если иное не предусмотрено Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 
Организация индивидуального отбора при приеме в государственные и муниципальные образовательные организации для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения допускается в случаях и в порядке, которые предусмотрены Положением о случаях и порядке организации индивидуального отбора при приеме , либо переводе в государственные или муниципальные общеобразовательные организации для получения основного общего или среднего общего образования с углубленным изучением отдельных предметов или для профильного обучения в Республике Мордовия, утверждённого Постановлением Правительства Республики Мордовия от 14.04.2014г.
 № 135( далее- Положение)
     7. Общеобразовательное учреждение обязано ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.

Муниципальные общеобразовательные учреждения размещают распорядительный акт администрации Старошайговского муниципального района о  закреплении образовательных Учреждений Старошайговского муниципального района за конкретными территориями муниципального района, издаваемый не позднее 1 февраля текущего года (далее - распорядительный акт о закрепленной территории).

    8. Муниципальная образовательная организация с целью проведения организованного приема граждан в первый класс размещает на информационном стенде, на официальном сайте в сети «Интернет», в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о:

- количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта о закрепленной территории;

- наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 1 июля.

     9. Прием граждан в общеобразовательные учреждения Старошайговского муниципального района осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 30, ст. 3032).

Общеобразовательное учреждение может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

Примерная форма заявления размещается в общеобразовательном учреждении на информационном стенде и (или) на официальном сайте  в сети «Интернет».

Для приема в общеобразовательное учреждение:

родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;

родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в общеобразовательном учреждении на время обучения ребенка.

    10. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.

    11. При приеме в общеобразовательное учреждение  для получения среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании установленного образца.

   12. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в общеобразовательное учреждение  не допускается.

    13. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации общеобразовательного учреждения, уставом общеобразовательного учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

    14. Прием заявлений в первый класс общеобразовательного учреждения для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.

Зачисление в общеобразовательное учреждение оформляется распорядительным актом общеобразовательного учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов.

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

Общеобразовательное учреждение, закончившие прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 1 июля.

    15. Для удобства родителей (законных представителей) детей общеобразовательное учреждение устанавливают график приема документов в зависимости от адреса регистрации по месту жительства (пребывания).

16. При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в общеобразовательном учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Республики Мордовия
   17. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

  18. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в общеобразовательное учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица общеобразовательного учреждения, ответственного за прием документов, и печатью общеобразовательного учреждения.

  19. Распорядительные акты общеобразовательного учреждения о приеме детей на обучение размещаются на информационном стенде общеобразовательного учреждения в день их издания.

   20. На каждого ребенка, зачисленного в общеобразовательное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

    21. Согласно части1 ст.67 Федерального закона РФ №273-ФЗ « Об образовании в Российской Федерации» получение начального общего образования в общеобразовательных учреждениях Старошайговского муниципального района начинается по достижении детьми возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет.
     22.  Право разрешения приема детей в общеобразовательное учреждение Старошайговского муниципального района на обучение по  образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте принадлежит учредителю. Если на начало учебного года ребенку нет шести лет шести месяцев или ребёнок старше восьми лет, родители ( законные представители)  должны обратиться с заявлением на получение разрешения на прием в общеобразовательное учреждение к её учредителю. Заявление в общеобразовательное учреждение родителями ( законными представителями) о приеме ребёнка подается только при наличии соответствующего разрешения учредителя. 
Приложение  1

                                                                                        Форма заявления  для приема в 1 класс

        Директору _МОУ ____________________________

        ______________________________________

                                                                       ____________________________________







(Ф.И.О. заявителя)______________________







______________________________________,







проживающего (ей) по адресу:____________







______________________________________







дом. тел._______________________________

                                                                      сот. тел._______________________________

    E-mail _______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу принять моего сына (мою дочь) Ф.И.О.________________________________

_______________________в 1-й  класс. Родился (лась)  _______________________________






              


    (дата рождения)
                                                       Сведения о родителях:

Мать: Ф.И.О. ________________________________________________________________________

(для законных представителей ребенка указывается статус заявителя по отношению к ребенку)____________________________________________________________________________ 

Место работы, должность, раб. тел.______________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Отец: Ф.И.О. ________________________________________________________________________

Место работы, должность, раб. тел.______________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Приложения:

      Копия свидетельства о рождении ребенка;

      Справка  о состоянии здоровья ребенка;

      Справка о месте проживания ребенка.

      Для лиц, являющихся законными представителями ребенка, документ, подтверждающий статус

      законного  представителя)

С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации  ____________________________________________, 

                                                             наименование школы

__________________________________________, а также инымдокументами_______________

____________________________________________________________________, ознакомлен (а)

           указать иные документы, с которыми ознакомлен заявитель

_______________/_________________/     
                              «__»____________20___ г.

      (подпись)                   (расшифровка подписи)

  Образец заявления  для приема         в 1 класс                                                                              

                                                                                         Директору МОУ Старотеризморгская

средняя общеобразовательная школа

Видясовой Светлане Александровне

Ивановой Ирины Сергеевны,

                                                                                                 проживающей по адресу: РМ.

                                                                                                         Старошайговскийрайон,

                                                                                                              с. Старая Теризморга,

                                                                                                                   ул. Советская, д. 2




     
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего сына Иванова Ивана  Ивановича в 1-й  класс. Родился 2июня  2005 г. 

                                                       Сведения о родителях:

Мать: Иванова Ирина  Сергеевна

(для законных представителей ребенка указывается статус заявителя по отношению к ребенку – например – опекун)
Место работы, должность, раб. тел. – ООО «Каскад», бухгалтер, раб. тел. 883422342.

Отец: Иванов Иван Петрович.

Место работы, должность, раб. тел. -, ООО «Каскад» водитель, раб. тел. отсутствует.

Приложения:

      Копия свидетельства о рождении ребенка;

      Справка  о состоянии здоровья ребенка;

      Справка о месте проживания ребенка;

      Для лиц, являющихся законными представителями ребенка, документ, подтверждающий

      статус   законного  представителя).
С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации  МОУ « Старотеризморгская  средняя общеобразовательная школа ознакомлена.
_______________/Иванова И.С./     
                                                                  12 ноября 2013г.

      (подпись)              (расшифровка подписи)

Приложение 2
       Форма заявления для приема во 2-11 классы

            Директору _________________________________

            _________________________________________

                                                                              ________________________________________
                                                                                          родителя (Ф.И.О. заявителя)___________________






             ___________________________________________,





                          проживающего (ей) по адресу:________________

                                                                             ___________________________________________

                                                                                          дом. тел.___________________________________

                                                                             сот. тел.____________________________________

                                                                             E-mail _____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

       Прошу принять моего сына (мою дочь) Ф.И.О.______________________________

________________________________________в «____» класс. Родился (лась)_______________

 Окончил(а )классов школы _________________________________________________________

Изучал (а) ______________________________ язык.

Сведения о родителях:

Мать: Ф.И.О.____________________________________________________________________ 

(для законных представителей ребенка указывается статус заявителя по отношению к 

ребенку) – например - опекун 

Место работы, должность, раб. тел.)_________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Отец: Ф.И.О._____________________________________________________________________

Место работы, должность раб. тел.)_________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Приложения:

Справка  о состоянии здоровья ребенка.

Справка о месте проживания ребенка.

Для приема в 10 (11)-й класс -  аттестат об основном общем образовании, личное дело обучающегося.

Для приема в течение учебного года -  ведомость текущих отметок, табель оценок за четверть

личное дело обучающегося. 

      Для лиц, являющихся законными представителями ребенка, документ, подтверждающий статус

      законного  представителя)

С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации  ________________________________________________________, 

                                                             наименование школы

__________________________________________, а также иными документами________________

____________________________________________________________________, ознакомлен (а)

           указать иные документы, с которыми ознакомлен заявитель

_____________/_________________/     
                                                 «__»____________20___ г.


Образец заявления для приема во 2-11 классы

 Директору МОУ Старотеризморгская

   средняя общеобразовательная школа

                                                                          Видясовой Светлане Александровне

                                                                          Петровой Валерии Игоревны






               проживающей по адресу: РМ,






               Старошайговский  район, 

                                                                         с. Старая Теризморга,

                                                                          ул. Советская , д. 41,







    дом. тел. 8(83432) 2-93-91,

                                                                          сот. тел.: 8-927-183-85-77

ЗАЯВЛЕНИЕ

       Прошу принять моего мою дочь Петрову Валентину Павловну в 7   класс 20 апреля 2011 года. Родилась 1 января 1998 г. Окончила  6 классов школы № 1 г. Краснослободск. Изучала английский  язык.

Сведения о родителях:

Мать: Петрова Валерия Игоревна

Место работы, должность, раб. тел.: -  Старотеризморгская СОШ , учитель, 8(83432) 2-93-91

Отец: Ф.И.О. Петров Павел Ильич

Место работы, должность раб. тел.: -Частный предприниматель, раб. тел. отсутствует.
Приложения:

Справка  о состоянии здоровья ребенка;

Справка о месте проживания ребенка;

Личное дело обучающегося;

Табель оценок за 1 четверть 2013-2014 учебного года;

Ведомость текущих оценок успеваемости за 2 четверть 2013-2014 учебного года. 

С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации МОУ Старотеризморгская средняя общеобразовательная школа
ознакомлена.

______________/Петрова В. И../     
                                                             21 ноября 2013 г.

              (подпись)                   

Приложение 3

  Форма заявления от     несовершеннолетнего  в возрасте от 14 до 18 лет

 Директору _________________________________

__________________________________________

                                                                        (Ф.И.О. заявителя)____________________________






  ___________________________________________,





             проживающего (ей) по адресу:________________

                                                             ___________________________________________

                                                                         дом. тел.___________________________________

                                                             сот. тел.____________________________________

                                                             E-mail _____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

       Прошу принять меня в ______ класс.

 Родился (лась)__________________________________________________________________

 Окончил(а )классов школы _____________________________________________________________

 Изучал (а) ______________________________ язык.

Заявление от родителей (законных представителей)  и необходимые документы прилагаются
______________/_________________/     
                                                 «__»____________20___ г.


С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации МОУ Старотеризморгская средняя общеобразовательная школа
ознакомлена
 Образец  заявления от несовершеннолетнего

                         в возрасте от 14 до 18 лет

   Директору МОУ Старотеризморгская

   средняя общеобразовательная школа

                                                                         Видясовой С.А.

                                                                          Николаева Николая Николаевича,






               проживающего по адресу: РМ,






               Старошайговский район, 

                                                                        с. Старая Теризморга,

                                                                          ул. Ленина, д. 4,







   дом. тел. 8(83432) 2-93-88,

                                                                          сот. тел.: 8-931-236-81-00

ЗАЯВЛЕНИЕ

       Прошу принять меня в 10 класс. Родился  19 апреля 1996 г. Окончил  9 классов МОУ « Новоакшинская  средняя общеобразовательная школа». Изучал немецкий  язык.

Заявление от родителей (законных представителей) и необходимые документы прилагаются.

______________/Николаев Н.Н./     
                                                              27 июня 2013 г. 
           
              (подпись)                   

С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации МОУ Старотеризморгская средняя общеобразовательная школа
ознакомлена.

Приложение 4

Сведения
о месте нахождения и графике работы  должностного лица  администрации Старошайговского муниципального района, ответственного за предоставление муниципальной услуги

	Должность
	Адрес места нахождения
	№ каб.
	Служебный телефон
	График приема

	Начальник  Управления  по вопросам социальной сферы администрации Старошайговского муниципального района Республики Мордовия»
	село Старое Шайгово, 

улица Ленина,

дом 9
	 Второй   этаж
	8 834-32-22-278
	с понедельника по пятницу 

с 8-00 до 17-00


Перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов; выходные дни - суббота, воскресенье.

Список

муниципальных общеобразовательных учреждений,

зачисляющих детей в  общеобразовательное учреждение, реализующее программы начального общего, основного общего, среднего  общего образования

 Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах Учреждений

	№

п/п
	Адрес учреждений
	Телефон учреждений
	Режим работы Учреждения
	Режим приема заявителя в  Учреждении

	1. 
	МОУ «Мельцанская СОШ имени Е.Д. Трубкиной»

431560 РМ, Старошайговский район, с. Мельцаны, ул. Ремесленная, дом 1


	2-42-86
	ежедневно

с 8.00 – 18.00

выходные: воскресенье
	ежедневно

с 9.00 – 17.00

Перерыв с 13.00 до 14.00

	2. 
	МОУ «Новотроицкая СОШ»

431550 РМ, Старошайговский район, с. Новотроицкое, ул. Советская, дом 5.


	2-52-39


	ежедневно

с 8.00 – 18.00

выходные: воскресенье
	ежедневно

с 9.00 – 17.00

Перерыв с 13.00 до 14.00

	3. 
	МОУ «Новоакшинская СОШ» 

РМ, Старошайговский район, с. Новое Акшино, ул. Школьная, дом 2


	2-75-43


	ежедневно

с 8.00 – 18.00

выходные: воскресенье
	ежедневно

с 9.00 – 17.00

Перерыв с 13.00 до 14.00

	4. 
	МОУ «Старошайговская СОШ №2»

431540 РМ, Старошайговский район, с. Старое Шайгово, ул. Юбилейная, дом 3.


	2-16-70


	ежедневно

с 8.00 – 18.00

выходные: воскресенье
	ежедневно

с 9.00 – 17.00

Перерыв с 13.00 до 14.00

	5. 
	МОУ «Старотеризморгская СОШ»

431547 РМ, Старошайговский район, с. Старая Теризморга, ул. Советская, дом3

	2-93-91


	ежедневно

с 8.00 – 18.00

выходные: воскресенье
	ежедневно

с 9.00 – 17.00

Перерыв с 13.00 до 14.00

	6. 
	МОУ «Богдановская ООШ»431555, РМ, Старошайговский район, с. Богдановка, ул. Колхозная, дом 7

	2-96-61


	ежедневно

с 8.00 – 18.00

выходные: воскресенье
	ежедневно

с 9.00 – 17.00

Перерыв с 13.00 до 14.00

	7. 
	МОУ «Лемдяйская ООШ»

РМ, Старошайговский район, с. Лемдяй, ул. Советская, дом 9

	2-59-28


	ежедневно

с 8.00 – 18.00

выходные: воскресенье
	ежедневно

с 9.00 – 17.00

Перерыв с 13.00 до 14.00

	8. 
	МОУ «Конопатская НОШ»

РМ, Старошайговский район, с. Конопать, ул. Молодёжная, дом1

	
	ежедневно

с 8.00 – 18.00

выходные: воскресенье
	ежедневно

с 9.00 – 17.00

Перерыв с 13.00 до 14.00

	9. 
	МОУ «Старошайговская НОШ №1»

РМ, Старошайговский район, с. Старое Шайгово, ул. Кирова, дом 7

	2-13-28


	ежедневно

с 8.00 – 18.00

выходные: воскресенье
	ежедневно

с 9.00 – 17.00

Перерыв с 13.00 до 14.00


Приложение 5

Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги



 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение 6

Форма обращения на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставлениртя муниципальной услуги
                                                                      Главеадминистрации                                                                    Старошайговского 

                                                                                        муниципального района
                                     заявителя:___________________________
                                                                                                                          (Ф.И.О.)
                                     ____________________________________
                                                                                        проживающего(ей) по адресу
                                     ____________________________________
                 тел._________________________________
Обращение
      Я,______________________________________________________________,обратился(ась) 

                                                                                ФИО заявителя полностью
в МОУ ______________________________________________________________________________                                                                    наименование общеобразовательного учреждения
с заявлением о зачислении моего ребенка ____________________________________________

                                                                                                                        ФИО ребенка, дата рождения
____________________________________________________________________в _____ класс.

      "____" _____________ 20___ года мною был получен отказ в зачислении ребенка в вышеуказанное общеобразовательное учреждение в связи с_____________________________
________________________________________________________________________________

                                                          (указать причины и обстоятельства отказа)
         Прошу принять меры воздействия на руководителя учреждения по зачислению моего ребенка в школу.
 _________________             ___________________                                                «____»_______________2013 г.
 (подпись заявителя)              (Ф.И.О. заявителя)
Образец обращения на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
                                                                                     Главе администрации Старошайговского
                                                     муниципального района 
                                                                                      заявителя Ивановой И.И.
                                                                                      проживающей по адресу:

                                                                          РМ, г. Саранск,ул. Ленина 7

                                               тел. 8-253-698-13-33
Обращение
        Я, Иванова Ирина Ивановна, обратилась в МОУ « Старотеризморгская  средняя общеобразовательная школа» с заявлением о зачислении моего ребенка Иванова Ивана Андреевича, 16 марта 1995 года рождения в  11  класс.  15 ноября 2011 года мною был получен отказ в зачислении ребенка в вышеуказанное общеобразовательное учреждение в связи с временным отсутствием в представленных мною документах моего сына аттестата об основном общем образовании. Директору школы я объяснила, что аттестат находится в г. Саранске и будет предоставлен мною позже. Тем не менее и после этого я получила отказ
         Прошу принять меры воздействия на руководителя учреждения по зачислению моего сына в 11 класс МОУ «Старотеризморгская средняя общеобразовательная школа».
          __________               Иванова И.И.   16 ноября 2013 г.

 (подпись заявителя)                       (Ф.И.О. заявителя)                                                                             
Обращение заявителя





Прием и регистрация документов и передача заявления  директору учреждения– 1 день








Рассмотрение заявления директором учреждения,  передача его исполнителю для издания приказа о зачислении (либо отказа в зачислении)- 1 день








Подготовка и издание    приказа о зачислении (либо отказ в зачислении)





Письменное уведомление об отказе в зачислении (в течение 3-х рабочих дней)








Письменное уведомление о 


зачислении (в течение 3-х рабочих дней)











