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2.4. Учет библиотечных фондов учебников осуществляется на основании следующих документов: «Книга суммарного учета», «Картотека учета учебников», «Формуляры учета выданных учебников обучающимся по классам». Учету подлежат все виды учебной литературы, включенные в библиотечный фонд. 
2.5. Суммарный учет всех видов документов, поступающих или выбывающих из фонда библиотеки школы осуществляется Книгой суммарного учета школьных учебников. Книга суммарного учета является документом финансовой отчетности и служит основанием для контроля за состоянием и движением учебного фонда. 
2.6. Данные книги суммарного учета необходимо использовать для отражения состояния фонда школьной библиотеки при заполнении отчетной документации. 
2.7. Библиотечный фонд учебников учитывается отдельно от общего фонда библиотеки школы. 
2.8. Инвентаризация школьного учебного фонда проводится ежегодно. 

III. Система обеспечения учебной литературой 
обучающихся и учителей
3.1. Школа определяет выбор учебных программ и учебно-методической литературы для организации образовательного процесса в соответствии с образовательной программой, учебным планом школы. 
3.2. Информирует обучающихся и их родителей о перечне учебной литературы, входящей в комплект для обучения в данном классе, о наличии их в школьном библиотечном фонде. 
3.3. Обучающимся, осваивающим основные образовательные программы за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов в пределах федеральных государственных образовательных стандартов, образовательных стандартов, организациями, осуществляющими образовательную деятельность, бесплатно предоставляются в пользование на время получения образования учебники. 
3.4. Библиотека осуществляет контроль за сохранностью учебной литературы, выданной обучающимся и учителям. 
3.5. Анализирует состояние обеспеченности фонда библиотеки школы учебной и программно-методической литературой. 
3.6. Формирует заказ на учебную литературу. Заказ формируется на основании потребностей с учетом имеющихся фондов учебников в школьной библиотеке. 
3.7. Учебники из школьного библиотечного фонда выдаются во временное пользование обучающимся сроком на один учебный год без права передачи и продажи. Возврат учебников гарантируется родителями (законными представителями). 




IV. О программном учебно-методическом обеспечении 
образовательного процесса школы.
4.1. Школа определяет список учебников в соответствии с утвержденным федеральным перечнем учебников, рекомендованных к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, основного общего образования, а также учебных пособий, допущенных к использованию при реализации указанных образовательных программ. 
4.2 При организации учебного процесса необходимо использовать учебно- методическое обеспечение из одной предметно-методической линии (дидактической системы для начальной школы). 
4.3. Учебно-методический комплект (УМК) – документ, отражающий перечень программ, реализуемых школой в текущем учебном году и обеспеченность их учебниками и методическими пособиями. 
4.4. УМК составляется заместителем директора школы, утверждается директором школы. 
4.5. Документ имеет следующие разделы: класс, образовательная область, предмет, количество часов, программа, учебники. 
4.6. Директор школы обеспечивает соответствие образовательных программ, реализуемых в школе, требованиям к содержанию образования. 

V. Защита обучающихся от информации, несоответствующей 
целям и задачам образовательного процесса.
5.1. В соответствии с федеральным законом «О противодействии экстремистской деятельности» № 114-ФЗ от 25 июля 2002 года в школьной библиотеке запрещено распространение, производство, хранение и использование литературы экстремисткой направленности. Кроме того, к таким материалам, в соответствии со ст.13 Федерального закона от 25.07.2002г. № 114-ФЗ относятся: 
а) официальные материалы запрещенных экстремистских организаций; 
б) материалы, авторами которых являются лица, осужденные в соответствии с международно-правовыми актами за преступления против мира и человечества и содержащие признаками, предусмотренные частью первой статьи 1 настоящего Федерального закона. 
в) любые иные, в том числе анонимные, материалы, содержащие признаки, предусмотренные частью первой статьи 1 настоящего Федерального закона. 
В помещении библиотеки размещается Федеральный список экстремисткой литературы, утвержденный федеральным органом исполнительной власти, запрещенной к распространению на территории Российской Федерации. 
5.2. В целях реализации Федерального закона от 25 июля 2002г. №114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности» школа проводит ежеквартальную сверку имеющихся в фонде библиотеки литературы с «Федеральным списком экстремистских материалов», опубликованным на официальном сайте Министерства юстиции РФ http://www.minjust.ru/nko/fedspisok. В случае обнаружения экстремистских материалов, библиотекарь изымает их из оборота библиотеки. Библиотекарь ведѐт журнал сверок фонда библиотеки с Федеральным списком экстремистских материалов. 
5.3. Школа осуществляет контроль, информационного и методического обеспечения деятельности по реализации мероприятий, направленных на ограничение доступа обучающихся к материалам, не имеющим отношения к образовательному процессу, содержащим информацию, наносящую вред здоровью, нравственному и духовному развитию учащихся. 
5.4. В соответствии с федеральным законом РФ от 29.12.2010 № 436 «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию», федеральным законом от 29.07.2013 №135-ФЗ «О внесении изменений в статью 5 Федерального закона «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию» библиотекарь выявляет и исключает из открытого доступа отдела обслуживания обучающихся печатные издания, соответствующие знаку информационной продукции 16+, 18+, а также материалы, не имеющие отношения к образовательному процессу, содержащие информацию, наносящую вред здоровью, нравственному и духовному развитию обучающихся.
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MNOJOKEHUE
0 BUBJIMOTEYHOM ®OH/IE IIKOJbHOW BUBJTHOTEKHU
MYHHIHIAJILHOTO GI0/KETHOr0 06111e06pa30BaTeIbLHOI0 YUpeAKIeH S
«Cpennusisi 00meo0pasosaTesibHas wKoaa Ne»
Py3aeBcKOro MyHHIHNAIBLHOIO paiiona

1. O6mue nosioxKeHust

1.1. Hacrosimee ITonoxkenue pa3spaboTaHO B COOTBETCTBHM CO cTaTbeil 35
dejepanbHOro 3akoHa oT 29 aekabps 2012 r. Ne 273-@3 "O6 obpasosanuu B
Poccniickoit Penepauun', B cOOTBETCTBUU O CT. 1,7 DejepanbHOro 3akoHa ot
20.12.1994 No78-®3 «O GHOIHOTEUHOM Jene», B COOTBeTCTBUM ¢ m.1 cT.14
dejiepanbHoro 3akona 0T 24.07.1998 Nel24-®3 «O6 OCHOBHBIX rapaHTHAX MPaB
peGenka B Poccuiickoii Denepalini», B COOTBETCTBUH C (e/lepaibHBIM 3aKOHOM
«O TPOTHBONEHCTBHM IKCTPEMUCTCKOI AesirenbHocTi» Ne 114-03 ot 25 mrons
2002 roza, B COOTBETCTBHH ¢ (hefepaibHbiM 3akoHoM PO or 29.12.2010 Ne 436
«O szammTe aeTel OT WH(OPMALMM, TPHUUHSIONIEH Bpel HX 310POBBIO H
pasBuTHIO», (efepaibHBIM 3aKOHOM 0T 29.07.2013 Nel35-®3 «O BHeceHHU
W3MeHeHnit B cTaThio 5 MeepanbHOro 3akoHa «O 3ammTe aetelt 0T HHPOpMaLlKH,
TPUYHHSIOLIEH BPE MX 3/I0POBBIO H Pa3BUTHION.

1.2. Hactosimee IloNoXeHHe NpPUMEHSETCs K 3aKymKkaMm y4eOHHKOB U
y4eBHO-MeTONMYECKHX TIOCOOHH, Xy10)KeCTBEHHO! JTUTEPaType OCYLUECTBIAEMBIX
3a cueT OIOUKETHBIX CPEACTB.

1.3. B muensx wnacrosmwero [lonoxkeHuss HCMONB3YIOTCS ClIEAyIOLINE
OCHOBHBIE TTOHSATHSL:

- yueGHUKU-KHHATH, TIpeJHA3HAUEHHBIE /1A HCTIONb30BAHNA 00YHaloIIHMHCS
LIKOMbI, ~ PeKOMEHIOBaHHble ~ MunncrepctBom — ofpasosanus PO s
HCTIOMB30BaHus B ydeOHOM MpOLIECCe;

- KOMIJIEKT y4eGHUKOB — MepedeHb yUeOHUKOB Als KOHKPETHOrO Kiiacca;

I1. Yaer 6ubanoTeqHbIX GpoHA0B y1eOHOH HTEPATYPhI

2.1. Illkona dopmupyer OubivoTeuHsiit (oHA y4eOHOH JMTEpaTypbl,
OCYIIeCTBIsAeT ydeT y4eGHHKOB, BXONSUIMX B AaHHBIN donpa, obecrneunBaeT MX
COXPAaHHOCTb M HECeT 3a HUX MaTepUallbHyI0 OTBETCTBEHHOCT.

2.2. Yuer 6ubGnuoTe4HbIX (OHAOB yueOHOH JMTEpaTypbl OCYIIECTBIASTCS
LIKOOH B COOTBETCTBHHM ¢ IlopsakoM yuera GuOaHOTEdHBIX (OHIOB yueOHOH
JUTepaTyphl 1Ko (Hanee — [Topsaok yuera GOHI0B y4eGHHKOB).

2.3. Yuer 6ubanoreuHbix (OHIOB y4eOHMKOB OTpakaeT IOCTYIUICHHE
YUeBHHKOB, X BhIOBITHE, BEHYMHY BCero $oma yueGHHKOB M CIYKHT OCHOBOH
s obecriedenuss coxpaHHoctd  (oHAa  y4eOHHKOB, MPABHJIBHOIO  €ro
(GOpMUPOBaHMS M HCIIONB30BAHMS, KOHTPOIS 3a HATHYMeM W JIBUKEHHEM
y4eOHHKOB.




