1.1.МЕРОПРИЯТИЯ ПО ОРГАНИЗАЦИИ ФУНКЦИОНИРОВАНИЯ 

МОУ «ОЗЕРНАЯ ОСНОВНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА»

В 2019/2020 УЧЕБНОМ ГОДУ

	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1. Планово-прогностическая деятельность

	1
	Распределение функциональных обязанностей между членами администрации ОУ
	Август
	Директор

	2
	Планирование работы Управляющего совета школы
	Сентябрь
	Директор, председатель УС школы

	3
	Планирование работы Попечительского совета
	Сентябрь
	Директор, председатель Попечительского совета

	4
	Планирование работы родительского комитета ОУ
	Сентябрь
	Директор, председатель родительского комитета

	5
	Планирование  работы заместителей директора по УВР, ВР
	Май
	Зам. директора по УВР, ВР

	6
	Планирование работы по информатизации ОУ
	Май
	Зам. директора по УВР

	7
	Планирование мероприятий по проведению промежуточной аттестации обучающихся 2–4, 5–9 классов, мониторинга в 1,2,3, 4 классах (ФГОС)
	Сентябрь
	Зам. директора по УВР

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	12
	Планирование работы медицинского
кабинета 
	Сентябрь
	Врач МУЗ «ДГП № 4»

Зам. директора по УВР

	13
	Планирование работы методических объединений
	Май
	Руководители м/о

	14
	Планирование работы учебного кабинета
	Сентябрь
	Зав. кабинетами

	15
	Планирование воспитательной работы на текущий год
	Май – июнь
	Зам. директора по ВР

	16
	Планирование мероприятий по пропаганде ЗОЖ и профилактике вредных привычек
	Август
	Зам. директора по ВР

	17
	Планирование мероприятий по профилактике правонарушений, беспризорности, безнадзорности, СПИДа
	Август
	Зам. директора по ВР

	18
	Планирование работы школьной комиссии ПДН
	Август
	Зам. директора по ВР

	19
	Планирование работы Центра дополнительного образования
	Август
	Зам. директора по ВР

	20
	Планирование работы творческих объединений
	Сентябрь
	Руководители творческих объединений

	22
	Планирование работы по профилактике детского травматизма, пропаганде ПДД
	Май – август
	Зам. директора по ВР, 

Учитель ОБЖ

	23
	Планирование работы по физическому воспитанию обучающихся
	Август
	Зам. директора по ВР, учителя физической культуры

	24
	Планирование спортивно-массовой работы
	
	

	25
	Планирование работы спортивных секций
	Сентябрь
	Руководители секций

	26
	Планирование работы по подготовке и проведению летней оздоровительной кампании на текущий год
	Сентябрь
	Зам. директора по ВР

	27
	Планирование работ по От и ТБ
	Май
	Директор, 

ответств. за обеспечение ОТ и ТБ

	28
	Планирование деятельности по противопожарной безопасности ОУ
	Май
	И.о. завхоза, ответственный за пожарную безопасность

	29
	Планирование мероприятий по обеспечению электробезопасности и профилактике электротравматизма
	Август
	Директор, 
И.о. завхоза,

	30
	Планирование работы по антитеррористической защищенности ОУ
	Август
	Директор

	31
	Планирование работы по вопросам по ГО, предупреждению и ликвидации ЧС
	Январь
	Преподаватель ОБЖ, нач. штаба ГО и ЧС

	32
	Планирование работы по укреплению материально-технической базы ОУ
	Январь
	Директор

	33
	Планирование работы библиотеки ОУ
	Август
	Зав. библиотекой

	34
	Планирование работы по проведению каникул
	Последняя неделя перед каникулами
	Зам. директора по ВР

	35
	План прохождения ПК педагогических кадров 
	Май
	Зам. директора по УВР

	2. Информационно-аналитическая деятельность

	1
	Отчет на начало учебного года (ОО-1)
	Сентябрь
	Зам. директора по УВР

	2
	Отчет на начало учебного года (РИК-76)
	
	

	3
	Сведения о материальной базе (Д-4)
	
	И.о. завхоза,

	4
	Сведения о количестве педработников, классов-комплектов на начало учебного года (Д-6)
	
	Директор, зам. директора по УВР

	5
	Отчет по плановым и занятым штатным единицам
	Ежеквартально
	Директор

	6
	Тарификация и штатное расписание на текущий учебный год
	Сентябрь
	Директор, зам. директора по УВР

	7
	Подготовка расчетов, смет к ремонту на следующий год
	Август
	Директор

	8
	Подготовка заявок на оборудование, инвентарь, мебель, учебники
	В течение
года
	Директор

	9
	Сведения о продолжении дальнейшей учебы выпускников 9 класса
	Сентябрь
	Классные руководители, зам. директора по УВР

	10
	Сводный отчет об учащихся, выбывших на начало учебного года за летний период (Д-12)
	Сентябрь
	зам. директора по УВР, секретарь

	11
	Отчет о движении учащихся в течение учебного года
	По окончании четверти
	Зам. директора по УВР

	12
	Отчет по итогам промежуточной аттестации
	По окончании четверти.

Май
	Зам. директора по УВР

	13
	Отчет по итогам государственной (итоговой) аттестации
	
	

	14
	Отчет по итогам проведения ГИА
	
	

	15
	Оформление заявки на бланки строгой отчетности
	Март
	Зам. директора по УВР

	16
	Отчет по бланкам строгой отчетности
	Август
	Директор

	17
	Анализ работы м/о за прошедший год
	Май
	Рук-ли М/О

	19
	Анализ работы заместителя директора по курирующему направлению
	Май
	Зам. директора по УВР, ВР

	20
	Анализ воспитательной работы ОУ
	Май
	Зам. директора по ВР

	21
	Анализ проведения летней оздоровительной кампании
	
	

	22
	Анализ работы по информатизации ОУ
	Май
	Зам. директора по УВР

	23
	Анализ работы по охране труда и технике безопасности в ОУ
	Май
	Зам. директора, ответ. за обеспечение ОТ и ТБ

	24
	Анализ работы по укреплению материально-технической базы ОУ
	Май
	Директор

	25
	Анализ работы библиотеки
	Май
	Зав. библиотекой

	26
	Отчет по охвату учащихся горячим питанием
	Ежемесячно
	Зам. директора по УВР

	27
	Отчет о состоянии физического развития, здоровья школьников
	Май
	Ответственный по ФО

	28
	Отчет о травматизме за текущий год
	Май
	Зам. директора по УВР

	29
	Анализ спортивно-массовой работы
	Май
	Зам. директора по ВР

	30
	Отчет о работе по военно-патриотическому воспитанию допризывной молодежи
	Декабрь, май
	Преподаватель ОБЖ

	31
	Формирование банка данных о мониторинге состояния физического развития и здоровья обучающихся
	В течение
года
	Учителя физической культуры

	32
	Учет несовершеннолетних, состоящих на учете в ПДН
	Сентябрь
	Зам. директора по ВР



	33
	Учет несовершеннолетних обучающихся, систематически пропускающих учебные занятия без уважительной причины
	Ежемесячно
	Зам. директора по ВР



	34
	Формирование банка данных о малообеспеченных семьях
	Сентябрь
	Зам. директора по ВР

	35
	Формирование банка данных о семьях, находящихся в социально опасном положении
	
	

	36
	Анализ работы по профилактике правонарушений, беспризорности, безнадзорности
	Май
	Зам. директора по ВР, 

	37
	Анализ работы по профилактике употребления ПАВ, вредных привычек, пропаганде ЗОЖ
	
	

	38
	Анализ работы по предупреждению ДДТТ, пропаганде ПДД
	Май
	Зам. директора по ВР, 

	39
	Анализ работы детских объединений
	Май
	Зам. директора по ВР

	40
	Отчет по форме Ф-6 (о численности работающих и забронированных военнообязанных)
	Декабрь
	Секретарь

	41
	Справки по итогам внутришкольного контроля
	В течение
года
	Ответственные

	42
	Справки по проведению мероприятий
	В течение
года
	Ответственные


