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Порядок
 уничтожения носителей персональных данных в МОУ «Гимназия №19» при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований


1. Настоящий порядок определяет обязательные для всех исполнителей требования по уничтожению документов, содержащих персональные данные.
2. Документы, дела, книги и журналы учета, содержащие персональные данные, при достижении целей обработки, или при наступлении иных законных оснований, (например, утратившие практическое значение, а также с истекшим сроком хранения), подлежат уничтожению в соответствии с законодательством.
3. Решение об уничтожении персональных данных принимает  директор МОУ «Гимназия №19» на основании представления (списка необходимых для ликвидации документов) ответственного за обработку персональных данных. 
4. Уничтожение документов производится комиссией по уничтожению носителей персональных данных в  соответствии с  требованиями по обработке и защите персональных данных. Председатель комиссии несет персональную ответственность за правильность и полноту уничтожения перечисленных в акте документов.
5. Отобранные к уничтожению материалы измельчаются механическим способом до степени, исключающей возможность прочтения текста.  
6. После уничтожения материальных носителей членами комиссии подписывается акт делается запись в журналах их учета и регистрации, а также в номенклатурах и описях дел проставляется отметка «Уничтожено. Акт  №__     (дата)». Акт составляется раздельно на каждый способ уничтожения носителей.  Все листы акта, а так же все произведенные исправления и дополнения в акте заверяются подписями всех членов комиссии.
7. Уничтожение информации на машинных носителях необходимо осуществлять путем стирания информации с использованием сертифицированного программного обеспечения, установленного на ПЭВМ с гарантированным уничтожением (в соответствии с заданными характеристиками для установленного программного обеспечения с гарантированным уничтожением).
8.  Уничтожение информации на съемных электронных носителях путем форматирования в присутствии членов комиссии.
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Форма Акта
об уничтожении носителей персональных данных (материальных носителей, информации с носителей, информации из информационной системы персональных данных)

УТВЕРЖДАЮ:
                                  Директор МОУ «Гимназия №19»  З.И. Акимова
____________________ _________
         (подпись)
« _____» _______________ 20     г.

АКТ № _____
об уничтожении носителей персональных данных субъекта(ов) персональных данных, обрабатываемых в МОУ «Гимназия №19»

Комиссия в составе:
	
	ФИО
	Должность

	Председатель
	
	

	Члены комиссии
	
	

	
	
	



составила настоящий Акт о том, что информация, зафиксированная на перечисленных в нем носителях информации (электронных, бумажных[footnoteRef:1]), подлежат уничтожению. [1: ] 


	Учетный номер материального носителя, номер дела и т.д.
	Причина уничтожения носителя информации; стирания/обезличивания информации
	Тип носителя информации
	Производимая операция (стирание, уничтожение, обезличивание)
	Дата

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Всего подлежит уничтожению_______________________________________ носителей  							(цифрами и прописью)

Правильность произведенных записей в акте проверена.
Регистрационные данные на носителях информации перед уничтожением (стиранием с них информации) с записями в акте сверены, произведено уничтожение путем:
________________________________________________________________
(стирания на устройстве гарантированного уничтожения информации, разрезания, сжигания, механического уничтожения, вымарывания и т.п.)
Отметки о стирании информации (уничтожении носителей информации) в учетных формах произведены.

Председатель комиссии:

Члены комиссии:
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ITpuxa3
09.01.2019 . Ne 1/10

06 yrBepxaennu Ilopsaka yHHUTOKEHUS] HOCUTENeH
nepcoHaNbHEIX JaHHBIX B MOV «I'uMHazus Nel9»
IPH TOCTIDKEHHH Liesiel 00paboTKy Wiy

IIPH HACTYTUJIGHUH UHBIX 3aKOHHBIX. OCHOBAaHUI

Bo wucnonnenne ®@epepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2006 Ne 152-®3 «O
NepcoHaNbHBIX JaHHBIX», IlocTanoBnenus IlpaButensctBa Poccuiickoit @eneparyu
ot 15.09.2008 Ne 687 «O6 yrBepxnenun [lonoxeHus 06 ocobeHHOCTIX 00pabOTKU
MEPCOHANIBHBIX ~ JIAHHBIX,  OCYINECTBIsIeMOW 0e3  HCIIONb30BaHUS  CpPEJCTB
aBTOMAaTH3aLllu», B LEIIX obecredeHnst 6e30IacHOCTH MepCOHANBHBIX TaHHBIX MPH
ux obpabotke B MOV «I'umHazus Nel19»

[Ipuka3sBaio:

1. YtBepnuts: - ITopsiiok yHUYTOKEHHUS HOCUTENEH NepCOHANBHBIX JaHHBIX B
MOY «I'mmna3us Nel9» npu noctikeHur neieit 00pabOTKU WM NPH HACTYIUICHUH
MHBIX 3aKOHHBIX OCHOBAHHUIH, COTNIACHO NPHJIOKEHUIO 1.

- dopmy Akra 00 YHMYTOXKEHMH MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX (MaTepHalbHbIX
HoOcHTeNeH, MHYOPMALUHU ¢ HOCUTeNeH, HHPOPMALUK U3 HHYOPMAIMOHHOM CHCTEMBI
IIEPCOHANIBHBIX IaHHBIX ), COTTIACHO IPUIIOXKEHUIO 2.

2. OTBETCTBEHHBIM 3a 00paboTKy NepcoHaNbHBIX AaHHBIX B MOY «['uMHa3us
Nel19»:

- YHHYTOXXaTh HOCHTENM II€pCOHATbHbIE NAaHHblE MNPH JOCTWIKEHHH IeneH
00paboTKH WM NP HACTYIUIEHHMM UHBIX 3aKOHHBIX OCHOBAHUH B COOTBETCTBHU C
HactosmuM [lopsakom.

- O3HAKOMHTH MOJYMHEHHBIX CIIELHANICTOB C HACTOSIIMM IIPHKA30M.

3. KoHTpoub 3a UCIIONHEHHEM HACTOSALIEro MpHKa3a OCTaBIIAIO 38 COOOH.

Hupextop MOY «I'umHa3us “z. — 3.1.AxumoBa




