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HHCTPYKIMA
0 nopsiaxe o0pameHus ¢ JOKYMEHTHPOBaHHOMH ciryxkeOHOoH nndopmanumei
OrpaHHYEHHOr0 PacHpOCTPAHEHMUS
B MAJIOY «/lercknii cax Ne76 KoMOHHAPOBAHHOIO BHIA»
1. O6mue nosoxenus.

1.1. Hacrosmas VHCTpyKuus onpeensieT o0l mopsaok obpameHus ¢
JIOKYMEHTHPOBAHHOMU CIy)keOHOH MH(OpManneil orpaHHYeHHOT0 PAaCIPOCTPAHEHUS U JAPYTHMH
MaTepHaIbHBIMH HOCHTESIMH HHpopMarmu (naiee - J[OKYMEHTE]) B MYHHLUNATEHOM
ABTOHOMHOM  JIONIKOJBHOM  00Opa3oBaTeNbHOM  yupexieHun  «Jlerckuit  cam  Ne76
KOMOMHHpOBaHHOTO Buna» (mamee - MAJIOV). TpeGopauus Hactosmed WHCTpyKImu
PacIIpOCTPAHSIOTCS Ha NOPSANOK OOpaIeHNs C UHBIMU MATEPUAIBHBIMA  HOCHTEIISIMH
City)xe0HOH HHpOPMAIHH OrPaHHYEHHOTO PACIPOCTPaHeH s ((OTO, BUIEO | ayIHO U JIp).

12. K JIOKYMEHTHPOBaHHON ciryxe0HO# HHOOPMaIHH OTPaHUYEHHOTO
PacIpoCTpaHeHHs! OTHOCUTCS HeceKpeTHast HHMOpManus, Kacaromascs aesTensnoctd MAJIOV,
OrpaHHYeHHMS, Ha PpACHPOCTPaHEHHE KOTOPOM IHKTYIOTCS CIy:KeOHOM HEOOXOIMMOCTEIO.
HeobxoxumocTs npucBoeHns nokyMenTam rpuda «Jlns cryxe6GHOTo mons30BaHHM» (ajee -
JICII) ompenendercs HCHOIHHUTENTEM ¥ JODKHOCTHBEIM JIHIOM, IIOAMACHIBAIOLIAM HIIH
yTBEpXAaromuM J{OKyMEHT, B COOTBETCTBHH C IIEPEYHEM BHOB CiyxkeGHOH HH(OpMAIHH,
KOTOPYIO HEOOXO0IMMO OTHOCHTH K Pa3psily OrPaHMYEHHOTO PACIPOCTPAHEHHS (YTBEPIIAeTCs
pykoBomurenem MAJIOV).

1.3. K n0KyMeHTHPOBaHHOM CITyXe0HOM HHbOPMALMH OrPaHHYEHHOTO PACIIPOCTPAHEHHS
HE MOTYT OBITh OTHECEHBI:

- JIOKaJbHBIC HOPMATHBHBIE AKThI, 3aTParABaOIIKE [IpaBa U CBOOO/IBI rpaXkIaH;

- omucanue cTpykTypsl MAJIOVY, ero dyHkiuu, HanpasieHuid B GOPM NESTEIBHOCTH,
a TaKKe ee ajpec;

- JIOKYMEHTBI, HAaKaIUIMBAEMbIE B OTKPBITBIX apXHBax, HHOOPMAIIHOHHBIX CHCTEMAX,

HeoOXOoMMbIe JUTS peali3aliiy IpaB, CBOOOA U 06s13aHROCTEH rpaskIaH;

1.4. Pykosoautens, momxHocTHBle muna MAJIOYV npumssmmii  pemenne 06
OTHECEHHH JOKYMEHTHPOBAHHOW CIIy)XeOHOH HHpOpMAIMH K paspsiy OrpaHHYEHHOIO
PacIpoOCTPaHEHHUs, HECYT MEPCOHATbHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a OOOCHOBAHHOCTH MPUHSATOTO
pelleHust COOMIONeH)Ee OTpaHHYEHHH, NPefyCMOTpeHHsIX 1. 1.3. mactosmmed Wucrpykumu, a
TaKKe 3a 00ECIeYeHHOCTh 3alUTh HOCHTENeH HH(POPMALMY OrPAaHUYEHHOTO PACPOCTPAHEHHS
M HCIIOJIb30BaHKsl CPEJICTB OPITEXHUKH NPH IIOrOTOBKE 3THX JOKYMEHTOB.

1.5. JlokymenTHpOBaHHas ciyxeOHas HH(OpMALKSA OrPAHWYEHHOTO PACIPOCTPAHEHHS
Ge3 cankuun pykosomurens MAJIOY u ero 3amectuteneil He TONEKHT Pa3TIALMICHHIO
(pacmpocTpaHeHHIO).

1.6. 3a pasriameHue TOKYMEHTHPOBAHHOH CirykeOHOH HHGOPMAIMH OTPAHHYEHHOTO
PacnpoCTpaHeHHs, a TakKe HAapyIIEHHe MOpsAAKa OOpaIleHHs ¢ JOKYMEHTAaMH, COAEPKAIIUMH
TaKyto nHdopmanuo paGoTaEKk MAJIOY MOXeT GbITb NpuBiiedYeH K HCIHUILIHHAPHON HIIH HHOI
IpeyCMOTPEHHOH 3aKOHOJATeICTBOM OTBETCTBEHHOCTH.

1.7. KoHTpOJIs 32 OCYIIECTBICHHEM ydeTa, pa3sMHOMKEHHS, XPAHEHHS W HCIIOIb30BAHAS
HoxymenTos ¢ rpudom «J[CII» Bosnaraercs Ha aenonpoussoauteas MAJIOY.



Pa6otauku MAJIOY, nverommue OTHOIEHHE K pabote ¢ JIOKyMEHTaMH «JICII» momKHEI OBITH B
00s13aTeNEHOM MOPSIIKE 03HAKOMIIEHBI € HacTosell VIHCTPYKIIAEH, yCTAHABIMBAIOMIEH MOPSIOK
paboThl € JIOKyMEHTHPOBaHHOM pHGbOpMAIHEli OrpaHHECHHOT0 PAacIpOCTPAHEHHS B MAJIOV.
PaGoTHHKaM (JI0JKHOCTHBIM JIHIAM), paboratomum ¢ JIOKyMEHTaMH «JICII», 3ampermaeTcs
coobmaTs yCTHO WM MHCBMEHHO KOMY 6Bl TO HH OBUIO CBEJCHHS, CoJepXamuecs B STHX
JIOKyMeHTaX, ECJIi 3TO HE BBI3bIBACTCA CITyXeOHOH HEOOXOMMOCTBIO.

2. Hopsinok padorsi ¢ [loKyMenTaMH.
2.1. JIOKYMEHTEI, COZEpXKallue KOHDHICHIMATEEYIO HHOPMAIHIO (JICIT)neuararoTcss Ha
pabounx MecTax MO/DKHOCTHBIX JIHIL (acmonHATENEH) C YHETOM TpeGOBaHUH TEXHHIECKOH
3amuUTH HHGOPMAIHH.
2.2. Ha JloxymeHTax, COAEpXKamIHX KOHQHIEHIHATBHYIO HHOOPMAIWIO, NPOCTABIICTCA
OTpaHMYHTENbHAs TIOMETKA JICIL. YkasanHasi IOMETKa H HOMEP K3EMILISpa MPOCTaBIIAIOTCS B
paBoOM BEpXHEM YIJIy MEpBOH CTPaHHMIb! JlokyMeHTa, HA OONOKKE H THTYIHHOM JIHCTE
JIOKyMeHTa, a TaKkxe Ha IIepBOii CTpaHHIe COMPOBOMUTEILHOTO nuchMa K 3TaM JlokyMeHTaM.
Heob6xomamocts mpocrapienus JICIT  Ha JIOKyMEeHTax ONpENENsieTCs PYKOBOIHUTEIIEM,
nomkrocTHEM JuiioM MAJIOY, OATHCHIBAIOIIMM AJTH yTBEPKAAFOMIAM IOKYMEHT.
2.3. Permcrpamus NOJMHCAHHBIX JIOKYMEHTOB JICIT ocymecTBIseTCS JODKHOCTHRIMA
umaMi (ACTIOMHETENISMH), KOTOPBIM TIOPY4eH MPHEM H yHeT recexpersoii JloxymenTamuu. [Ipu
He3HAYMTETHHOM oOBeMe Takux JIOKyMeHTOB (110 500 permcTpamEii B KaleHIapHbIH rox)
paspemaeTcs BECTH HX PETHCTPALMIO B YHCTHBIX dopmMax COBMECTHO € APYTHMH HECEKPCTHbIMH
JIOKyMEHTaMH.
2.4, PerucrpamuonHbii Homep JIOKyMeHTa JICIT npejoctasisercs B  TMO3HIMH,
IIpeyCMOTPEHHOH OIaHKOM JICII, x HOMepy [I00aBIfeTCs HOMETE: «JIIIC». B ocranbHOM
odopmienne JOKyMeHTOB JITIC ocymiecTBIAETCS B MOPSAKE, yerasosnennoM 8 MAJIOY i
JIOKyMEHTOB OTKPBITOTO XapaKTepa.
2.5. Vcnopus xpaHeHus JIOKYMEHTOB € nomerkoit JICI1 gomxsEEl NIpeAOTBpAIATh ¢cBOOOIHBIN
nocTyn K HEM. Boitaua (nepenaya) JIokyMeHTOB JITIC mpoH3BOAMTCS MO POCIHUCE.
26. PasmHOxerue (THpaxuposanue) JIOKyMEHTOB C nomerxoii JIIC mpou3BOAUTCS TONIBKO €
UCHMEHHOTO PaspenieHusl PyKOBOIUTENS MAJIOY.,
2.7. Tepecsuka Jloxymentos JIIC B npyrue OpraHW3alii NPOH3BOMHTCS HCpe3 «[Toury |
POCCHR - 3aKA3HBIMH HITH LIEHHBIMH OYTOBBIMH OTHPABICHHAMME.
28  Wcmommennsie Jloxymentsl JIIC rpynmupyiorcs 8 jena B COOTBETCTBHH C |
HoMeHKIaTypod aen. [Ipu 9TOM B HECEKPETHBIX [eNONPOR3BOACTBAX Ha OONOXKE Jena, B
KOTOpPOE TIOMEIIEHB! TaKUe JOKYMEHTbI, Taloke npocrassiercs mometka JIIC.
29.  Vamaroxernue noxymenta JITIC npou3BOUTCS M0 aKTy HO HCTESeHHH CPOKOB XPaHEHHS
JUTA [0 MHMHOBAHWH B HUX HAIOOHOCTH. DKCHEpTH3Y H 0TOOp K YHHYTOXEHHIO JIOKYMEHTOB,
chOpMHPOBAHHLIX B J€Na, H KOH(UICHIMATPHON HHPOPMALHHE HPOH3BOAUT KOMHCCHS,
pasnagaemas pykosonuteneM MAJIOY.
2.10. Tlepemaua JIoKyMEHTOB H eI C momerxoit JICIT or omsoro pabOTHHKA IPYrOMY
OCYIIECTBIISIETCS C Pa3peIIeHUs PYKOBOMUTEI MAJIOVY. §
2.11. Ilpu cmeHe paGOTHHUKA OTBETCTBEHHOTO 32 IIeTIOTIPOM3BOJCTBO, COCTABMISETCS AKT NpUEMa
- cnaun gokymentos JICII, yTBEPKIAEMBIH PYKOBOJUTEIEM MAJIOY.
2.12. Tlposepka HIW9Hs JOKYMEHTOB JICII mpou3BOJMTCS HE pexke OHOro pas B IO
KOMHMCCHeH, HasHAYaeMOW pPYKOBOIMTEIICM MAJIOY. B cocTaB KOMHCCHH BKJIIOHYACTC
paGOTHUKHA, OTBETCTBEHHEIC 32 Y4€T ¥ XPaHCHHE JIOKyMEHTOB.
2.13. Pe3ysbTaThl NPOBEPKH HAHIHS ToxymenTos JIITIC ohOpMIISIOTCS aKTOM. Ha ocHoBan#
akTa 06 yTpayeHHbIX JIOKyMEHTaX JeNaioTcs COOTBETCTBYIONIHE OTMETKH B y4eTHBIX opmax.
daxrax yTpaThl KOHQHICHIHAIBHBIX JlokymMeHTOB JIE0O0 pasryIalICHHSA KOH(HICHIUAIBHO
uHMOPMAIMA CTABUTCS B H3BECTHOCTb PYKOBOIMTEI: MAJIOY u Ha3Ha4aeTCst KOMUCCHA
pacciefioBaHHs OOCTOSTENBCTB  YTPaThl  HIH pasriamenns. Pe3yIbTaThl paccieoBAHH
JIOKTTA/ILIBAIOTCS PYKOBOUTEIIO MAJIOV.




