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Годовой план

муниципального  бюджетного дошкольного образовательного учреждения

« Ардатовский детский сад « Солнышко» 

на 2023-2024 учебный год

Содержание плана работы

1. Работа с кадрами

1.1. Инструктажи. Охрана труда.

1.2. Производственное собрание.

1.3. Самообразование. Повышение квалификации.

1.4. Аттестация.

1.5. Общественная деятельность сотрудников.

1.6. Консультации с обслуживающим персоналом.

2. Организационно-педагогическая работа

2.1. Педсоветы, подготовка к педсоветам.

2.2. Консультации для воспитателей.

2.3. Семинары.

2.4. Открытые просмотры.

2.5. Смотры-конкурсы, выставки детского творчества.

2.6. Музыкальные развлечения, праздники.

2.7. Оздоровительно-профилактическая работа. Консультации медсестры.

2.8. Контроль, руководство.

2.9. Экскурсии

3. Работа с родителями, школой и другими организациями

3.1. Азбука для родителей – консультации  педагогов

3.2. Работа с трудными семьями

3.3. Родительские собрания.

3.4.Информационная поддержка и педагогическое просвещение

4. Административно-хозяйственная работа.
4.1. Охрана жизни, здоровья детей и сотрудников (ОБЖ).

4.2. материально-техническое обеспечение.

4.3. Контроль за организацией питания.

4.4. Оперативные совещания администрации. 

4.5. Другое

ГОДОВЫЕ ЗАДАЧИ

    1.Совершенствование системы планирования образовательного процесса с учетом содержания образовательных областей согласно федеральным государственным требованиям к структуре основной общеобразовательной программы дошкольного образования

2.Обеспечение качества дошкольного образования в ДОУ.

3. Создание здоровьесберегающей и здоровьеукрепляющей системы в МБДОУ.

Сентябрь 2023 года

	Вид деятельности
	Ответственный 

	1.Работа с кадрами

	1.1.Инструктаж с работниками по охране жизни и здоровья воспитанников в осенний период.
	Зам. заведующей

	1.2. Общее собрание трудового коллектива   «Подготовка ДОУ к новому учебному году;

      Правила внутреннего трудового распорядка»
	Зам. заведующей

	1.3. Выбор тем по самообразованию, составление планов
	воспитатели

	1.4. Подготовка к отчетно-выборному профсоюзному собранию
	Профком 

	1.5.Правила обработки посуды, проветривание, смена белья и т.д.  Инструктаж по санитарному состоянию
	Медсестра 

	1.6. Подготовка штатного расписания, тарификации


	Зам. заведующей 

	1.7. Подготовка  публичного  доклада.

1.8.Помощь педагогам в планировании и оформлении:

· рабочей документации воспитателей групп

· разработке и утверждение плана совместной деятельности воспитателя с детьми в течение дня

· перспективно-тематических планов работы с родителями на учебный год;

· Помощь воспитателям в подготовке материалов к аттестации, анализ подготовки аттестационных дел педагогов, формирование портфолио педагогов


	Зам. заведующей 
Воспитатель 1 КК

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1. Педагогический совет №1, установочный 
	Зам. заведующей воспитатель 1 КК

	2.2Проведение диагностики уровня усвоения образовательной программы во всех возрастных группах


	Воспитатели групп

	2.3 «Осеняя Олимпиада» на улице
	Воспитатели, муз. Рук.

	2.4. Мероприятия по профилактике простудных заболеваний 
	Медсестра

	. Текущий контроль:

-Календарные и перспективные планы педагогов. 

-Организация утренней гимнастики во всех 

возрастных группах.

2.5. Контроль питания воспитанников, санитарного состояния помещений.
	Зам. заведующей 
Медсестра

	3. Работа с родителями

	3.1. Заполнение социального паспорта групп, ДОУ
	Воспитатели групп

	3.2.Пополнение банка данных о семьях воспитанников
	

	3.3.
	

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1.Работа по благоустройству территории
	 Завхоз

	4.1. Оперативное совещание по подготовке ДОУ к новому учебному году
	Зам. заведующей

	4.2. Важные текущие дела 
	Зам. Заведующей

	4.3.Осмотр территории ДОУ


	Ежедневно 

Завхоз


Горжусь профессией своей за то, что детство проживаю многократно!

 Тематический план мероприятий ко Дню дошкольного работника.

	№п/п
	Мероприятия
	Участники
	Сроки исполнения/ отв.

	1.
	« Мой любимый воспитатель»- открытие фотогаллереи лучших работников ДОУ.
	Коллектив ДОУ
	27.09.2023

	2.
	« Ах , как хорошо живётся в садике» - выставка рисунков.
	Старшая группа
	24.09.2023

	3. 
	« От всей души» - изготовление подарков всем работникам ДОУ.
	Старшая группа
	27.09.2023

	4.
	Праздничный вечер, посвящённый Дню дошкольного работника.
	Коллектив ДОУ
	Профком ДОУ, музыкальный  руководитель.


	Вид деятельности
	Ответственный 


	1
	2

	Подготовка к педсовету

	1. Изучение разделов программ по своим возрастным группам.
	Воспитатели групп

	2. Подготовка и оформление документации в группах.
	Воспитатели групп

	3. Подготовка отчета о летне-оздоровительной работе с детьми.
	 Медсестра

	4. Утверждение сетки занятий
	Зам. Заведующей

	План педсовета

	1. Анализ работы за летне-оздоровительный период
	Зам. Заведующей 
М/с 

	2. Ознакомление педагогического  коллектива с годовым планом, 
	Зам. заведующей


	3 Утверждение тематики родительских собраний

(согласно годовому плану)


	Воспитатели групп


Октябрь 2023
	Вид деятельности
	Ответственный

	1.Работа с кадрами

	1.1 Подготовка групп ДОУ к зиме
	Завхоз

	1.2 Отчетно-перевыборное собрание. Проведение Дня учителя
	Профгруппа

	1.3Итоги диагностики по реализуемым программам на начало учебного года
	Воспитатель 1 КК

	1.6. ТБ на кухне работа с электроприборами. Прачечная.
	Завхоз, Зам. Заведующей

	1.7.Производственное совещание с младшим обслуживающим персоналом
	Зам. Заведующей

	
	

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1. Подготовка к педсовету № 2
	Воспитатель 1 КК

	2.2. Семинар на тему: « О здоровье всерьёз»


	Медсестра 

	2.3.  Проверка календарных и перспективных планов. 
	Воспитатель 1 КК

	3.3. Текущий контроль: 

- Сформированность КГН при приеме пищи.

-Сформированность у детей навыков самообслуживания (средние, старшие группы).
	Медсестра 

заведующая



	3.4. Выполнение годового плана работы с родителями;


	

	2.4. Организация праздника урожая в группах
	Муз. Рук.

	2.5. Выставка детских рисунков «Золотая осень»
	Воспитатели 

	2.6.Осенние спортивные праздники
	 Воспитатели

	2.8.Открытый просмотр занятия в старшей группе 
	Воспитатель ст.гр

	2.9. Руководство и контроль: обследование состояния здоровья детей
	Зам. заведующей, медсестра

	2.10 Контроль за проведением  физкультурных занятий, гимнастики.
	Медсестра

	3.Работа с родителями

	3.1.Проведение общего и групповых  родительских собраний
	Коллектив, Зам. Заведующей

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Подача заявок на курсы повышения квалификации
	Зам. Заведующей

	4.2.Рейд по проверке санитарного состояния групп
	Медсестра


Ноябрь 2023
	Вид деятельности 
	Ответственный 

	1. Работа с кадрами

	1.1. Обсуждение действий персонала в ЧС, при угрозе террористических актов
	Заведующая

	1.2. Подготовка здания к зиме, оклейка окон, уборка территории
	Коллектив, Зам. заведующей

	1.3.Совещание при заведующей 

- подготовка  педагогов к аттестации;

- результативность контрольной деятельности;


	Зам. заведующей

	1.4 Обсуждение роли помощника воспитателя в воспитании детей своей группы
	Зам. заведующей

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1 Педсовет № 2
	Зам. заведующей ,   

Воспитатель 1КК



	2.2Контроль за проведением  физкультурных занятий, гимнастики. 


	воспитатель

медсестра

	2.3 Контроль за соблюдением режима дня в группах.


	Медсестра

	2.4Выставка рисунков «Рисуем всей семьёй» ко Дню Матери.


	Воспитатели групп

	2.5Анализ заболеваемости за 1 квартал
	Медсестра 

	
	

	
	

	
	

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Работа по оформлению ДОУ к Новому году
	Зам. заведующей

	4.2. Разработка плана профилактических мероприятий по ОРЗ и гриппу
	Медсестра 

	4.3.Проверка освещения и  теплового режима
	Завхоз


Декабрь 2023года
	Вид деятельности 
	Ответственный

	1. Работа с кадрами

	1.1. Техника безопасности при проведении новогодних елок
	Заведующая

	1.2. О новогодних подарках и празднике для сотрудников
	Профком

	1.3. Посещение курсов повышения квалификации
	Воспитатель 1 КК

	1.4. Консультация по проведению новогодних праздников
	Воспитатель 1 КК

	
	

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1. Подготовка к педсовету №3
	Воспитатель 1 КК

	2.3. Составление плана профилактических мероприятий по возрастам
	Медсестра 

	2.4.Проверка выполнения решений педагогического совета № 2.
	Заведующая 

	2.5.Текущий контроль: 

-Проведение физкультурных досугов и развлечений.

- Режим проветривания.

-Содержание игровых зон в группах
	Воспитатель 1 КК

медсестра

	2.6. Организация  и осуществление работы с родителями (Годовой план работы с родителями; мероприятия с родителями; протоколы  общих родительских собраний,   протоколы родительских собраний в группах
	Заведующая

	2.7. Игры-эстафеты на участке «Поиск волшебного сугроба»  старшая группа
	 воспитатели

	2.8. Спортивное развлечение «Зимушка-зима» Старшая  группа
	 воспитатели

	2.9.Организация и приобретение новогодних подарков
	Родительский комитет

	2.10. Выставка детских работ «Зимушка хрустальная»
	воспитатели

	2.11. Конкурс « Лучший уголок для родителей»
	воспитатели, заведующая

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Работа в ДОУ по эстетике оформлений помещений
	Заведующая

	4.2. Составление графика отпусков. просмотр трудовых книжек и личных дел.
	Заведующая

	4.3.Составление графика отпусков.
	Профсоюз 

	
	


Январь 2024 г

	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами

	1.1. Об охране жизни и здоровья в зимний период – лед, сосульки
	Заведующая

	1.2.Производственное собрание по итогам проверки по ОТ в декабре Административное совещание 

- заключение договоров на новый год;

- итоги сдачи годовых  отчётов;

- анализ проведённых  новогодних утренников 

- результативность контрольной деятельности за  полугодие
	Заведующая

	1.3. Обсуждение новинок методической литературы. 
	воспитатели

	1.4. «О проведении прогулок»
	Воспитатели, медсестра

	
	

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1.Педагогический совет № 3 

	заведующая, педколлектив, учитель начальных классов

	2.2. Консультация «Значение игр –эстафет в жизни дошкольников
	 Воспитатели 

	2.3. Тематический контроль «Организация работы с родителями» 


	Заведующая

	2.4.Рождественские дни
	Музыкальный руководитель

	2.5. О профилактике гриппа
	Медсестра 

	2.6. Открытый просмотр собраний для родителей.(нетрадиционные формы)
	Воспитатель 1 КК

	2.7.Организация утренней гимнастики в  младшей  группе. 


	Медсестра 

	3. Работа с родителями

	3.1. О детском травматизме. Опасности на дорогах. ПДД
	Воспитатели 

	3.2. Фотовыставка «Новогодние и Рождественские праздники»
	музыкальный руководитель

	
	

	4. Административно-хозяйственная работа


	Вид деятельности
	Ответственный

	1
	2

	Подготовка к педсовету

	1. Создание инициативной группы по проведению педсовета


	Воспитатель 1КК

	2. Изучение научно-методической литературы по данной теме.


	Педагоги



	3. Смотр уголков для родителей

4. Обмен опытом воспитателей по данной проблеме


	Воспитатели.

	Повестка дня

	1. Актуальные  аспекты подготовки детей к школе

2. Преемственность ДОУ и школы
	Учитель нач. классов

заведующая

	3. Основные задачи сотрудничества ДОУ и школы


	Воспитатель 1 КК


Февраль 2024 года
	Вид деятельности 
	Ответственный

	1.Работа с кадрами

	1.1.Административное совещание 

- результативность контрольной деятельности по выполнению решений педсовета №3 

- анализ  посещаемости, заболеваемости по группам.
	Заведующая 

	1.2.Консультация для обслуживающего персонала. Повторяем правила СанПиН. Требования к санитарному содержанию помещений и дезинфекционные мероприятия.
	Медсестра 

	1.3. Подготовка к празднованию дня 8 Марта
	Профком 

	2.Организационно-педагогическая работа

	2.1.Обсуждение сценариев праздников 

(День защитника Отечества).


	 Муз. Рук., воспитатели

	2.2.Проверка выполнения решений Педагогического совета № 3.


	Заведующая

	2.4. Проведение физкультурных досугов, праздников.

2.5.Создание условий  в группах для охраны жизни и здоровья воспитанников. 
	Воспитатели

	2.6.Выставка детских рисунков «Защитники Отечества»
	Воспитатели групп

	2.7. Спортивно- музыкальный праздник «День защитника Отечества» ( старшая  группа). 


	 воспитатель, муз.рук

	2.11. Педагогическая мастерская «Изготовление атрибутов к сказкам»


	 Воспитатели

	2.12.Семинар «Формирование творческой личности ребёнка средствами театральной деятельности»  


	Муз.рук 

	 
	


Март 2024 года

	Вид деятельности 
	Ответственный

	1.Работа с кадрами

	1.1. Административное совещание 

- анализ соблюдения санитарного состояния в группах;

- О подготовке странички   на сайте МБДОУ;
	Заведующая

	1.2.Оформление выставки «Работа с детьми весной».


	Воспитатели

	
	

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1.Подготовка и проведение    праздников, посвящённых  женскому дню 8 марта.


	Муз.рук

	2.2.Оценка педагогической целесообразности выносного материала для организации прогулок с детьми. 


	 Воспитатель

	2.3.Открытый просмотр  утренней гимнастики.


	 заведующая,

медсестра

	2.6.Документация,  план  мероприятий  по ОТ и ТБ, ППБ и  антитеррористической деятельности
	Заведующая

	2.7.  Выполнение режима прогулок.
	Медсестра 

	 2.8. Педсовет № 4

	Заведующая

	2.9. Оформление выставки из опыта работы по теме заседания педсовета.
	 Воспитатели

	3. Работа с родителями

	3.1.
	

	
	

	
	

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1.Пополнение Консультативного пункта новыми методическими и дидактическими пособиями
	


Апрель 2024 года

	Вид деятельности
	Ответственный

	1.Работа с кадрами

	1.1. Заседание 

- об организации питания в соответствии с Сан ПиН;

- отчёт уполномоченного о контроле за соблюдением прав участников образовательного процесса
	Заведующая 

	
	

	
	

	
	

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1.  Выставка детских рисунков «Весенний перезвон»
	Воспитатели групп

	2.2. Оформление материалов педагогов по обобщению  педагогического опыта и размещение на сайте учреждения.
	воспитатели

	3.3. Организация питания в соответствии с требованиями СанПиН 
	Заведующая 

	3.4. Ведение  кадровой работы 
	Заведующая

	3.5. 

«Игрушки в избушке»-1 мл.гр.
	 Воспитатели 

	3.6.Развлечение «День смеха»-ст. гр,
	 воспитатели

	
	

	3.Работа с родителями

	3.1.Анкетирование  родителей «Удовлетворённость родителей образовательными услугами ДОУ»
	воспитатели

	
	

	6.2. Проведение субботника по очистке территории.
	завхоз

	6.3.Пополнение групп необходимом выносным материалом


	Воспитатели групп


Май 2024 года

	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами

	1.1. Административное совещание.

-  Анализ результативности по программам;

- о работе в летний период.
	заведующая

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.2.Педагогический совет № 5

 «Итоги работы ДОУ за  2023-2024 уч.год»


	 заведующая

	2.3. Оформление выставки «Готовимся к лету».


	воспитатели

	2.4. Итоговая диагностика по программам, реализуемым в ДОУ. 


	воспитатели

	2.5.  Организация просмотра итоговых занятий. 


	воспитатели

	2.6 Анализ травматизма. 
	Медсестра 

	2.7.Выполнение режима  прогулок 

 ( длительность, соответствие одежды сезону).
	Медсестра 



	2.8. Организация методической работы в ДОУ (протоколы заседаний МС, протоколы педагогических советов).
	Заведующая 

	3. Работа с родителями

	3.1.День открытых дверей для вновь поступающих детей
	Заведующая 

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1.Благоустройство территории, посадка цветов и деревьев.


	завхоз

	4.2.Покос травы


	дворник

	4.3.Осмотр территории ДОУ


	дворник

	4.4.Уборка территории ДОУ,  завоз песка, земли.

Высадка рассады, работа на клумбе , посадка деревьев
	дворник


