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             Правила пользования библиотекой
   1 Общие положения

- Право свободного и бесплатного пользования библиотекой имеют учащиеся,  сотрудники школы и родители (только книги из отдела 74);                                                                     
- к услугам читателей предоставляется : фонд учебной, художественной, справочной, научно-популярной литературы для учащиеся; методической .научно-педагогической литературы для преподавателей ;
- библиотека обслуживает читателей на абонементе и читальном зале ;
- режим работы библиотеки:        с  8.00  до 16.00  ежедневно

                                                          Выходной – суббота, воскресенье

        2 Права и обязанности читателей

      Читатель имеет право :

- иметь свободный доступ к библиотечным фондам, информационным ресурсам и предоставляемых библиотекой услугам;

- пользоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотеки;

- получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации;

- получать во временное пользование на абонементе и в читальном зале печатные издания и другие источники информации;

- продлевать срок пользования документами;

- получать  тематические,  фактографические,  уточняющие  и  библиографические справки на основе фонда библиотеки;

- участвовать в мероприятиях, проводимых библиотекой;

- обращаться для разрешения конфликтной ситуации к директору школы.

    Читатели школьной библиотеки обязаны:
- соблюдать правила пользования школьной библиотекой;                                                           - не выносить книги из библиотеки, если они не записаны в формуляр;                                                                      - соблюдать в библиотеке тишину и порядок;
- бережно относиться к произведениям печати (не вырывать, не загибать страниц, не делать в книгах подчеркивания, пометки), иным документам на различных носителях, оборудованию, инвентарю; 

- поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе библиотеки, расположения карточек в каталогах и картотеках; 

- пользоваться ценными и справочными документами только в помещении библиотеки;

- убедиться при получении документов  в отсутствии дефектов, а при обнаружении проинформировать об этом работника библиотеки. Ответственность за обнаруженные дефекты в сдаваемых документах несет последний пользователь;

- расписываться в читательском формуляре за каждый полученный документ (исключение: обучающиеся 1—4 классов);                                                                                              - возвращать документы в школьную библиотеку в установленные сроки.

- заменять документы школьной библиотеки в случае их утраты или порчи им равноценными, либо компенсировать ущерб в размере, установленном правилами пользования школьной библиотекой равной рыночной стоимости издания:

-полностью рассчитаться с школьной библиотекой по истечении срока обучения или работы в школе. 

 - при нарушении сроков пользования книгами без уважительных причин читатели временно лишаются правом пользования школьной библиотекой;

 - умышленная порча или хищение книг предусматривает компенсацию ущерба                               в  денежном выражении: 

                                    - за частичную порчу – от 20% до 40% от рыночной стоимости;                                           

                                     - за серьёзную порчу -  100% от рыночной стоимости издания;

3 Обязанности библиотеки
         Библиотека обязана :
     - обеспечить свободный доступ читателей к библиотечному фонду;
     - обеспечить качественное обслуживание читателей с учетом их запросов;                                                                

     -предоставлять в пользование каталоги и картотеки;   

     - оказывать помощь в поиске и выборе необходимой литературы;
     - вести наглядную массово- информационную работу;

     - проводить занятия  по основам библиотечно – библиографических знаний;
      - обеспечить сохранность фонда библиотеки;

      -   систематически следить за своевременным возвращением в библиотеку              выданных книг;

       - проводить мелкий ремонт книг.  

 4 Порядок пользования школьной библиотекой:

  -при записи читатели должны ознакомиться с правилами пользования библиотекой;
- документом, подтверждающим право пользования библиотекой, является читательский формуляр; 

- читательский формуляр фиксирует дату выдачи пользователю документов из фонда библиотеки.

- пользователи имеют право получить на дом из многотомных изданий не более двух документов одновременно;

- максимальные сроки пользования документами:

— учебники, учебные пособия — учебный год;

— научно-популярная, познавательная, художественная литература — 14 дней;

— периодические издания, издания повышенного спроса — 7 дней;

- пользователи могут продлить срок пользования документами, если на них отсутствует спрос со стороны других пользователей.

     Порядок пользования читальным залом:

- документы, предназначенные для работы в читальном зале, на дом не выдаются;

- энциклопедии, справочники, редкие, ценные и имеющиеся в единственном экземпляре документы выдаются только для работы в читальном зале;

:

