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1. O61mHe MOI0XKEHHU.

1.1 B cBoeit gpearenpHoctn MJIOVY  pyKOBOACTBYeTCA  CIEAYIOLIMMU
HOPMATHUBHBIMH JOKyMEHTaMH:

- DepepaitbHBIM 3aK0HOM 0T 06.12.2011r. Ne 402-@3 «O OyxranTepckoM yuere»

- 3axkoHoM oT 08 mas 2010 r. Ne 83-@3, BromkeTHbIM KonekcoM Poccuiickon
®enepayu (BK PO);

- mpukazom Mundura Poccun ot 16 mexabps 2010 T. Ne 1741 «O mopsake
yTBepKaeHuUst VIHCTPYKIMH MO GIODKETHOMY y4eTy» (nanee — Muctpykuus Ne 174n);

- mpukazoM Munduna Poccun ot 31.12.2015 Ne 2271 «O BHECEHHH HM3MEHEHUN
B TpUKa3 MunuctepcTBa ¢uHaHcoB Poccuiickoil Denepaiyn OT 16 mexabps 2010 r. Ne
1741 «O6 yrBepxmeHus ID1aHa C4YeTOB OyXraiTepckoro y4era OTOKETHBIX
yupexneHni 1 THCTpyKIMH 10 ero MPHIMEHEHHION;

- WHBIMH HOPMATHBHO IIPaBOBBIMM aKTaMH, PETyJNUPYIOIIMMU BOMPOCHI
OyXTanTepcKoro y4dera B OFODKETHBIX OpraHu3alusiX.

1.2 Byxranrepckumii yuer B MJIOY ocymectsiseT Oyxraiarepus AOLIKOIbHOTO
06pa30BaTebHOTO yupexeHus. ByXranrtepckuil y4eT UCTONHEHHs! CMETBI OXON0B U
pacxofoB Mo OIOMKETHOH M BHEOHOUKETHOH NEATENbHOCTH OCYIICCTBIACT TJIaBHBIN
Oyxranrtep.

1.3 OTBeTCTBEHHBIM 3a OpraHHU3aIMi0 OyXraaTepCKOro y4eTa B OpraHM3alid U
COBITIOIeHHE 3aKOHOIATENbCTBA IPH BBIMOIHEHAH XO3SHCTBEHHBIX OIepalliil ABIAETCS
PYKOBOIWTEIb OPTaHU3aIHH. ,

1.4 ByxranTepcKuil y4eT MPOBOAAT II0 KypHAIBHO-OpAepHOi Gopme 06paboTKH
yueTHoM uHbopManuu. ToXIECTBEHHOCTh NaHHBIX aHATMTUYECKOTO ydeTa obopoTam U
OCTAaTKaM IO CUeTaM CHHTETHYECKOTO y4eTa ONpeleNsioT Ha IOCIeNHNH KaleHIapHbIi
J€Hb Ka)XXI0ro MeCsIa.

1.5 VuerHyro MHGOpManuio 06pabaTHBAlOT C NPUMEHEHHEM KOMIIBIOTEPHOH
TeXHHKY C HCTOJB30BaHMEM IPOrpaMMBI aBTOMAaTH3alkH Gyxranrepckoro ydera «1-C
I[Mpennpusitie: Byxranrepus rocynapCTBEHHOIO YHYPEXACHHUD) U «1-C TIlpennpusrue:
Kamun».

1.6 3a TPaBUIBHOCTBIO OTPAXEHHS XO3AHCTBEHHBIX ONEpalluii B PErUCTPax
GyXranTepcKOro ydeTa OTBEYAIOT JIMI@, COCTAaBUBIIME M IOIMMCABIIME HX. ®opmbl
IIEpBUYHOM JOKYMEHTAIUH, IEPHOIUYHOCTD U MOPSNOK UX COCTaBJICHHS ONPCICNCHEL B
rpaduke JOKyMeHT0000pOTa.





2. Методология учета.
2.1 МДОУ ведет учет исполнения Плана финансово-хозяйственной деятельности (ПФХД) по рабочему плану счетов и субсчетов, установленному инструкцией по бюджетному учету.

2.2 В рамках своей основной деятельности учреждение финансируется из следующих источников:

    - бюджет муниципального образования города:

    - государственные внебюджетные фонды.

2.3 МДОУ имеет внебюджетные источники финансирования:

  - плата родителей за содержание детей по установленным тарифам;

  - плата родителей за дополнительные образовательные услуги;

  - добровольные пожертвования.

2.4 МДОУ может также использовать в своей деятельности материальные ценности или денежные средства не принадлежащие ему. Учет активов, не принадлежащие ему, ведется на забалансовых счетах.

2.5 Бухгалтерский учет исполнения ПФХД осуществляется учреждением в разрезе источников финансирования. Бухгалтерский баланс, отчет о финансовых результатах, а также внешняя отчетность составляются без выделения бюджетных и внебюджетных средств.

2.6 Внутренняя отчетность (журналы-ордера, накопительные ведомости и др.) формируются  с выделением в необходимых случаях источников финансирования.

2.7 Учет средств  на текущих счетах в Журнале операций по банковскому  счету: ГРКЦ Национального Банка РМ;

- расчетный счет № 40701810500001000002;

- лицевой счет в УФК по РМ – 20096U52360.

2.8 Нумерация платежных документов производится сплошная для всех расчетных счетов  учреждения.

2.9 Денежные средства, поступающие по разным источникам финансирования, учитываются раздельно. Отчет  составляется  по каждому из источников финансирования раздельно, после чего формируется общий отчет. Приходные и расходные ордера нумеруются и регистрируются раздельно по каждому источнику финансирования. 

2.10 Право первых подписей платежных документов предоставляется заведующей, право второй подписи – главному бухгалтеру. Право подписи доверенностей, договоров находится у заведующей.

2.11 К бланкам строгой отчетности относятся доверенности, квитанции, трудовые книжки, вкладыши к ним и другие бланки. Ответственными лицами за хранение, выдачу и обеспечение оперативного учета бланков являются: заведующая , главный бухгалтер. Бланки строгой отчетности могут использовать  следующие должностные лица: главный бухгалтер, бухгалтер, заведующий хозяйством, кладовщик, ст. медсестра.
 2.12 Расчеты с подотчетными лицами учитываются в Журнале операций расчетов с подотчетными лицами. Разрешение на выдачу денег под отчет на хозяйственные цели дает руководитель МДОУ. В случае, если сотрудник не отчитался за полученные деньги  в течении установленного срока, сумма задолженности удерживается из начисленной этому сотруднику заработной платы. В установленном порядке. Денежные средства, полученные под отчет, должны расходоваться по целевому назначению. Сумма средств, выданных под отчет, не может превышать 20000 рублей.

2.13 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками формируется с  выделением источников финансирования. Учет расчетов  с дебиторами и кредиторами ведется в разрезе контрагентов. По каждой  квитанции ведется карточка аналитического учета средств и расчетов. Инвентаризация расчетов с организациями и учредителями проводится один раз в год.

2.14 Основные средства отражаются в бухгалтерском учете и отчетности по персональной стоимости, а объекты, которые подвергаются переоценке по восстановленной стоимости. Учет основных средств ведут в полных рублях. Имущество, получаемое в  виде пожертвования оценивают по рыночной стоимости постоянно действующей инвентаризационной комиссией при условии, что жертвователь не указал цену и нет документов, подтверждающих стоимость имущества. Принятие к учету осуществляется актами приема-передачи.

   Для организации учета и обеспечения контроля сохранности основных средств, каждому объекту присваивают инвентарный номер, который состоит из 15 знаков.

  В журнале операций по выбытию нефинансовых активов отражаются поступления, выбытие и перемещение основных средств. 
Инвентаризацию основных средств проводят один раз в год.

 2.15 Аналитический учет основных средств ведется на инвентарной карточке  учета основных средств в бюджетных  учреждениях. В ней  дополнительно указывается источник финансирования, за счет которого был приобретен данный объект. Учет основных средств осуществляется по материально-ответственным лицам.

  На объекты основных средств, стоимостью до 3000 руб. включительно, амортизацию не начисляют. Их списывают при поступлении на забалансовый счет. На объекты основных средств, стоимостью от 3000 руб. до 40 000 руб.  включительно, амортизацию начисляют в размере 100 % балансовой стоимости при  передаче объекта в эксплуатацию. На объекты основных средств, стоимостью свыше 40 000 руб. амортизацию начисляют в соответствии с классификацией объектов основных средств, включаемых в амортизационные группы, установленные постановлением Правительства РФ   №1 от 01.01.02г.

 Начисление амортизации  объектов основных средств производится линейным способом, исходя из первоначальной стоимости по сроку полезного использования этих объектов. В течении отчетного года амортизация начисляется  ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы. Переоценка основных средств производится с помощью установленных коэффициентов перерасчета, разработанные государственным комитетом РФ по статистике.
2.16 Учет материальных запасов ведут по количеству, покупным ценам суммам,  по материально ответственным лицам. Инвентаризацию материальных запасов проводят один раз в год.

 Приход продуктов питания отражают в накопительной ведомости по  приходу продуктов питания, а  расход продуктов питания – в накопительной ведомости по расходу продуктов питания. Отпуск материальных запасов на нужды учреждения осуществляют по средней стоимости единицы запасов. Готовую продукцию в случае недостачи  оценивают исходя из средней стоимости использованных при ее изготовлении материальных запасов. Расход материальных запасов отражается в Журнале операций по выбытию нефинансовых активов

2.17 Учет медикаментов ведется согласно Инструкции по учету медикаментов, перевязочных средств и изделий медицинского назначения в лечебно-профилактических учреждениях здравоохранения, состоящих на государственном бюджете СССР, утвержденной приказом Минздрава СССР от 02.06.87г № 747(с измен. от 30.12.87г.)
2.18 Датой реализации услуг для целей бухгалтерского учета признается последний день каждого месяца в течении периода оказания услуги.

2.19 В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности, проводится инвентаризация имущества и финансовых обязательств. В МДОУ создана постоянно действующая комиссия по инвентаризации, по списанию пришедшего в негодность оборудования, хозяйственного инвентаря и другого имущества, по списанию материалов в составе:
- гл. бухгалтера;

- ст.воспитателя;

- пом. воспитателя;
- воспитателя;
- муз. руководителя.
2.20 В учреждении утвержден рабочий план счетов бухгалтерского учета бюджетного учреждения, разработанный на основе Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению, содержащий применяемые счета бухгалтерского учета для ведения синтетического и аналитического учета. (Приложение №1а)
3. Документооборот учреждения.
3.1 Формы первичных документов утверждены:

- Приказом Минфина Российской Федерации от 15.12.2010 г. N 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению»;
-  Приказом Минфина Российской Федерации от 30.03.2015 г. N 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению»;
3.2 Учет первичных документов в учетных регистрах должен производиться не позднее, чем на следующий день после поступления документов в бухгалтерию. Первичные документы на поступившие или списанные материальные ценности, акты приемки работ и т.п. должны быть переданы в бухгалтерию не позднее следующего дня. Все первичные документы должны проверяться на соответствие формы и содержания.

Меню-требования, накладные на поставку продуктов питания передаются в   бухгалтерию МДОУ  ежедневно. 

Первичные документы, оформленные ненадлежащим образом, не подлежат приему  бухгалтерией к учету и должны быть возвращены контрагенту в течение двух дней.

3.3 Журналы – ордера и накопительные ведомости должны формироваться не позднее 5-го числа месяца, следующего за отчетным. Обороты в главной книге должны формироваться не позднее 17-го числа месяца, следующего за отчетным.

3.4 Ответственными за сохранность бухгалтерских документов и отчетности назначается главный бухгалтер. Сроки хранения документов определяются в соответствии с действующим законодательством.

3.5 Требования главного бухгалтера МДОУ по оформлению первичных документов обязательны для исполнения всеми работниками МДОУ.

4. Оплата туда работников МДОУ №99.

4.1 Оплата труда работников осуществляется на основании Положения об оплате труда работников муниципального дошкольного образовательного учреждения « Детский сад №99» , утвержденного  Приказом от 17.01.2014  №53.
 4.2 Оплата труда работников учреждения состоит из:

   -базовых окладов по соответствующим профессиональным квалификационным группам должностей работников образования, утвержденных Постановлением Главы Администрации городского округа Саранск;

  - повышающих коэффициентов к базовым окладам;

  - выплат компенсационного и стимулирующего характера.

 4.3 Размеры повышающих коэффициентов по занимаемой должности и персональных повышающих коэффициентов утверждены приказом заведующей в отношении каждого конкретного работника.

 4.4 Должностной оклад руководителя определяется  трудовым договором. Размер должностного оклада устанавливается Главой Администрации городского округа Саранск в соответствии с Положением об установлении соотношения должностных окладов руководителей к средней заработной плате работников, относящихся к основному персоналу возглавляемых ими муниципальных образовательных учреждений.
4.5 В учреждении предусмотрено перечисление заработной платы работника  на счета, к которым привязаны банковские карты по заявлению работника в указанную кредитную организацию, порядок отражения в бюджетном учете:
а) начисление заработной платы работникам
    дебет  401 20 211           кредит   302 11 730

б) Перечислена заработная плата на банковские карты работников
    дебет  302 11 830           кредит   304 05 211

  5. Налоговый учет МДОУ осуществляется бухгалтерией МДОУ.

  5.1 Считать, что в соответствии с п.2(3) ст.149 НК РФ не подлежит налогообложению реализация (а также передача, выполнение, оказание для собственных нужд) на территории РФ услуг по содержанию детей в дошкольных учреждениях, проведению занятий с несовершеннолетними детьми в кружках, секциях (включая спортивные) и студиях.

 5.2 Использовать освобождение МДОУ от исполнения обязанностей налогоплательщика. Связанных с исчисление и уплатой НДС, полученное в порядке установленном ст. 145 НК РФ.

 5.3 Имущество муниципального дошкольного образовательного учреждения облагается налом на имущество. Основанием является ст. 374, ст.375, ст. 376 НК РФ. Налоговой базой является среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения. Такое имущество учитывается по его остаточной стоимости
5.4 В соответствии с главой 31 Налогового кодекса РФ «Земельный налог» формировать налогооблагаемую базу по земельному налогу согласно статьям 389, 390, 391 Налогового кодекса РФ.

 Муниципальное дошкольное учреждение уплачивает 1.5% ежеквартального земельного налога.

 Амортизируемым имуществом признается имущество (результаты интеллектуальной деятельности иные объекты интеллектуальной собственности) и используемое для нее (ст.321.1 НК РФ) со сроком полезного использования более одного года и первоначальной стоимостью более 40 000  руб.

 Амортизацию основных средств, используемых в предпринимательской деятельности, начислять линейным методом; распределять объекты амортизируемого имущества по амортизационным группам, исходя из срока их полезного использования, определенного на основании постановления Правительства РФ от 01.01.02  №1 « О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».

 При определении нормы амортизации по приобретенным объектам основных средств, бывшими у употреблении, установить срок их полезного использования с учетом продолжительности (количества лет, месяцев) эксплуатации данного имущества предыдущими собственниками.

 6. Для целей налогообложения страховых взносов  в фонды и НДФЛ:
 6.1 Образовательное учреждение является плательщиком  Страховых взносов. Выплаты не признаются объектом налогообложения,  если они производятся за счет средств, остающихся в распоряжении организации после уплаты налога на прибыль.
 6.2 Налоговыми регистрами первого уровня для учета страховых взносов установить лицевые счета работников с разбивкой выплат, включаемых и не включаемых в страховых взносов. Налоговым регистром второго уровня считать Журнал  операций расчетов по заработной плате, денежному довольствию и стипендиям.

 6.3. ДОУ исполняет обязанности налогового агента по исчислению, удержанию у налогоплательщиков – физических лиц и  уплате налога на доходы физических лиц (НДФЛ) в порядке, установленном гл.23 НК РФ.

 6.4. Налоговыми регистрами первого уровня для учета НДФЛ утвердить лицевые счета рабочих и служащих с указанием всех льгот и вычетов. Налоговым регистром второго уровня считать журнал операций расчетов по заработной плате, денежному довольствию и стипендиям.

  7. Для целей налогообложения прибыли:


7.1.  Методом признания доходов и расходов для целей налогообложения считать метод начисления в соответствии со статьями 271 и 272 Налогового кодекса РФ. Дату получения дохода определить в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они имели место, независимо от фактической оплаты.

 
7.2  К средствам целевого финансирования, не включаемым в налоговую базу по налогу на прибыль относить доходы в виде субсидий, предоставленных учреждению (пп 14 п.1 ст.251 НК РФ).

  
7.3  Признавать в составе расходов, уменьшающих базу по налогу на прибыль, только расходы, оплаченные за счет средств от приносящей доход деятельности, и связанные с ведением приносящей доход деятельности.
8. Изменение учетной политики.
Учетная политика учреждения применяется с момента ее утверждения последовательно из года в год. Изменение учетной политики вводится с начала финансового года или в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, а также существенных изменений условий деятельности учреждения.
